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Az Altalanos iskola hazirendje — a nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény, a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet, a tankényvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVIL
torvény, valamint a szakképzésrél szol6 201 1. évi CLXXXVII. torvény alapjan — meghatarozza
a hazirend témakorébe tartoz6 szabalyokat.

I. Bevezeto rész
1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozo6tt - megéllapitsa:

e az egyes tanuldi jogok gyakorlasanak maédjat,

e az egyes tanuldi kotelezettségek teljesitésének modjat,

e az iskolai tanul6i munkarendet, a tandrai és tandéran kivili foglalkozéasok
rendjét, az iskola és helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskolahoz
tartozo teruletek hasznalatanak rendjét,

e az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddo,
iskolan kivili rendezvényeken tiltott tanuldi magatartast.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év0 személyre,
e az iskolai ellatdsdban részesiilé tanulora, illetve meghatarozott esetekben a
sziildre, kiilondsen a kiskort tanulo sziilojére.

2.2. A hazirend idébeli hatalya:

e a tanuldk és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi tanuldi
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézmeényi tanuldi jogviszony
megsziinéséig tart,

e Kkiterjed a teljes tanevre, beleértve a szlineteket is,

e A tanuld a tanuloi jogviszonyon alapulo, e hazirend meghatarozott jogait az elsé
tanév megkezdésétdl gyakorolhatja.

2.3. A hazirend teruleti hatalya:

e A hazirend eldirasait az intézmény teriiletén, azon magatartdsi szabalyait,
melyek értelmezhetéek intézményen kiviil is - az intézmény altal szervezett
programok, foglalkozasok esetében - az intézmény teruletén kivil is alkalmazni
kell.

2.4. A hazirend hatélyba lepésére vonatkozé szabalyok:
e A hazirendet az iskolaigazgato késziti el és a neveldtestiilet fogadja el.
e A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet, tovabba az
iskolai diakonkormanyzat vélemenyezési jogot gyakorol.
e A hazirendet a nevelGtestiilet részérdl az igazgato irja ala.



3. A hazirend nyilvanossaga
A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
Ennek hianyaban a hazirendet:

ki kell fuggeszteni:
0 akozponti faliujsagra,
o0 valamennyi tanteremben,
rendelkezésre kell bocsatani a konyvtar szamara is.

A héazirend egy-egy példanyat at kell adni:

o

(0}
o
(0]

a sziloi szervezet elndkének,

a didkdnkorményzat képviseldjének,

valamennyi pedagogusnak és egyeb foglalkoztatottnak,

a tanulonak, illetve a tanul6 sziil6jének az iskolaba torténd beiratkozaskor.

A héazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-
egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

II. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek, tanuld tavolmaradésanak, mulasztasanak, késésenek igazoldsara vonatkozo

eloirasok

1.1. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

0 Haatanul6 a tanitasi orardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
0 A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a.) a tanuld — kiskora tanuld esetén a sziilé elézetes irasbeli kérelmére —
engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
= Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:
e hivatalos kikérdt kell benytjtani, melyet:
e az osztalyfonok (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve
e az iskolaigazgato6 (ha a kikérés 3 napon tul terjed) hagy jova,
* a dontésrdl a tanulot, illetve a kiskort tanuld sziilgjét irasban
tajékoztatni kell,
* adontésnél figyelembe veendd szempontok:
0 a tanul6 mulasztasainak szama és jellege,
0 a tavollétnek a tanulé tanulmanyaira gyakorolt varhatd hatasa.

b.)a tanuld beteg volt, s ezt az aldbbiak szerint igazolja,

0 abetegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak
érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a tanuld ismét
egészséges, és latogathatja az intézményt.

0 Az igazolast az ellenérzébe kell beiratni a betegséget igazold orvossal.

c.) a tanul6 hatoségi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.
o0 A tanul6 hidnyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

d.) a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.



O A hianyzasat a nagykoru tanuld ¢€s a sziild, kiskoru tanuld esetén a
sziil6 igazolhatja.
0 Azigazolas az ellenérzobe torténd bejegyzéssel torténik.

e.)A tanuld részére a sziilo osszesen legfeljebb harom tanitasi napot

igazolhat a fentiek alapjan. A szild nem koteles indokolni a tanuld

hianyzasanak okat.

0 A hidnyzas igazolasat az oktatasban valo ismételt részvétel megkezdését
kovetden, de legkésdbb 3 napon belll be kell mutatni.

0 Ha atavolmaradast a tanulé nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

1.2. A késések és azok igazolasa

Ha a tanulo tanorai foglalkozésok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia kell.
A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
0 a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kdvetkeztek be pl.: a nagy havazas,
onos eso,
0 a tanuld onhibdjan kivili korilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki
menetrend szerinti tomegkozlekedesi jarat kimaradasa, menet kdzbeni
meghibasodasa stb.

Késésnek minésiil, ha a tanul6 a becsengetést kovetden:
0 nem tartozkodik a tanteremben, illetve
O zarva tartott (az Orakozi sziinetekben ¢és a haszndlaton kiviili idében)
tanteremben tartando tanorak esetében a tanterem elott.

A tanar a késést a napldba - a késés percben kifejezett idétartamaval egyiitt - bejegyzi.

A tanulo, illetve a tanul6 sziiloje a késések igazolasara vonatkozo igazolast

O a késést kdvetd 3 tanitdsi napon belill irdsban, az ellenérzébe torténd bejegyzéssel
nyujthatja be.

0 lgazolas elfogadasardl a szaktanar, illetve ha ¢ nem fogadta el az igazolast, akkor az
osztalyfonok donthet.

0 A szild is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a sziil6 altal igazolhato
késések és mulasztasok egylittes érteke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak
megfeleld draszamot.

0 A késések idejét a tanévben Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai
foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

O A késd tanuld nem zarhato ki a tanorarol.

2. A téritési dij befizetésere, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések
2.1. A téritési dij befizetésére, visszafizetesére vonatkozo rendelkezések

2.1.1. A téritesi dij
0 A téritési dijat altalaban eldre kell megfizetni, a tulfizetés Osszege a kovetkezé havi
téritési dij 6sszegébdl levonasra kerdl.
O A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi jogviszony megsziinését
kovetden torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetoen.
0 A téritési dij fizetési modja:



- készpénz, bankaszdmlara utalas
o Az itt megfogalmazott szabalyoktdl el lehet térni, ez esetben azonban a hazirend
mellekleteként kell rogziteni a vonatkoz6 eljérast.

o0 A téritési dij befizetésének hatarideje: minden honap 10. napja
0 A befizetés bonyolitasi maddja:

a) keészpénz fizetés esetén,

0 az intézmény 6525 Hercegszanto, Vordshadsereg u. 17. sz. alatti
telephelyén talalhato pénztaraba
b) bankszamlara utalas esetén
0K&H Bank, szdmlaszam:10402513-00026891

3. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro
tankdnyvtamogatas elve és az elosztas rendje

3.1. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

0 Szociélis tamogatas allapithaté meg annak a tanuldnak, aki ez irant irasbeli kérelemmel
fordul az intézmeényhez.
0 Szocialis tamogatasok lehet6ségérdl az intézmény minden tanitdsi év kezdetekor
tajékoztatja a tanuldkat, illetve a tanulok szileit.
0 A t4jékoztatas forméja:
- a tanulo, sziil6 szdbeli tajékoztatasa,
- a tajékoztato kitlizése az iskola hirdetdtablajan.

3.2. A szocialis timogatas iranti kérelem a tanév barmely idépontjaban benyujthato.

- Szociadlis tamogatds csak az egyéni kérelmek beadasidt kovetden
gyermekvédelmi felelds javaslata alapjan igazgatdi engedéllyel a szocidlisan
raszorult gyermekek részére adhato (jovedelmi viszonyok, csaladi kériilmények
stb.):

- A tamogatas megitélésénél a tanuld tanulmanyi eredményeit nem lehet
hatrdnyos megkulonbdztetésként figyelembe venni.

- A szocidlis tamogatas mertéke, adhatd rendszeressége: kollegiumi
elhelyezésben részesiilé gyermek/tanulé a felvételkor szocialis koriilményeinek
figyelembevételével a téritési dij 50 %-anak megfelel6 fizetési kedvezményben
részesiilhet, mely a jogviszonyanak végéig all fenn, ha koriilményeiben jelentds
valtozas nem torténik.

- Egyéb feltételek: -

- A tamogatas megitélésér6él az intézményvezeté6 dont, s irasban értesiti a
tanulot, illetve a tanulo sziildjét.

- A tanulo részére szocialis juttatasok csak akkor biztosithatoak, ha az
intézmény koltségvetésében a fedezet rendelkezésre all.

3.3. A nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas elve és az elosztas rendje
3.3.1.. Az iskola a normativ kedvezményeknek megfeleld igények kielégitését kdvetden
benyujtott tovabbi igényeket:
- arendelkezésre allo targyévi tankonyv-tdmogatasi keret, valamint - a konyvtari
tankonyvkészlet figyelembe vételével, a kovetkezé két pont szerint hatarozza
meg:



3.3.2.. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtadmogatasokat elsésorban a konyvtarban lévé
tankdonyvek és tartdos tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani. A
tankonyvkolcsonzés az iskolai konyvtar kozremiikodésével torténik.

4. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
forméi

4.1. A tanul6 véleménynyilvanitasanak rendje, forméaja
4.1.1. A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon vélemenyt
nyilvanitson:
- az oktatasi intézmény miikddésével €s a tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésrol,
- az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol,
- az iskola miikddésérol.
4.1.2. A tanul6 a véleményét:
- Onélloan, sajat maga, illetve
- a tanuldk kepviselete Gtjan s elmondhatja.

4.1.3. Az iskola a tanulok szamara a kovetkezok szerint biztositja a szabad
véleménynyilvanitas jogat:

0 A tanuld a vélemény-nyilvanitasi jogaval a tanitasi 6ran a pedagogus
altal meghatarozott keretek kozott élhet. (A pedagbgus az oOra
menetéhez, felépitésehez igazodva adhat alkalmat arra, hogy a tanuldk
véleményt nyilvanithassanak.)

o A tanul6 véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon, a
foglalkozast vezetd altal meghatarozott keretek kozott.

0 A tanuld szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra
létrenozott, erre alkalmat ado forumain, az adott forumon
meghatérozott, szabalyozott modon.

0 Ilyenek: a didkonkormanyzat, az iskolaszék, a sziildi szervezet, valamint
egyéb iskolai kozosségek forumai. Ezek miikodését sajat miikodési
szabalyzatuk hatarozza meg, melyek nyilvanosak

4.1.4. A tanulg, illetve kiskoru tanulo esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat
- sz6ban:
- az iskola vezetdi vonatkozéasaban fogaddorajuk idejében,
- az iskolaszék vonatkozésaban az iskolaszék ulésein, illetve az iskolaszék altal
meghatarozott idépontokban;
- irasban
az érintett személyhez, illetve férumhoz vald benyujtassal gyakorolhatja.

4.1.5. A véleménynyilvanitas formai kilonosen:
- személyes megbeszélés,
- gyulésen, forumon valo felszolalas, véleménykdoziés,
- irasos megkeresés, véleménynyilvanitas.

4.16. A pedagogusok és az intézményvezetok feladata, hogy biztositsdk a tanulok
veleménynyilvanitasi szabadsagat.
4.1.7. A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a tanulé nem sértheti

- az iskola alkalmazottjainak,

- a tobbi tanulénak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.



4.2. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

4.2.1. A tanulo joga, hogy

0 hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéacidkhoz,

tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
a személyét, illetve a tanulmanyait érint6 kérdésekral.
Ennek érdekében a tanuld joga, hogy:

O tanulmanyi elémenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, igy az
érdemjegyeir6l az - ellendrzéjébe bejegyezve - tdjékoztatast kapjon a
pedagdgustol,

0 megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értekelesi
elveket a tanév elején a pedagdgusok ismertetik a tanuldkkal),

0 megismerje a szamonkérések formait és évkozi rendjét, a megirando témazard
dolgozat idejérdl elére tajékoztatast kapjon — figyelembe véve a helyi tanterv
erre vonatkozo rendelkezéseit,

o ir&sbeli dolgozatat annak megirasatol szamitott (5). munkanapon belil, a
pedagbgus értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse,

o tanulmanyairol tajékoztatast kapjon ugy, hogy tantargyanként és félévenként
legalabb a heti 6raszammal megegyez0, de legalabb két érdemjegye legyen.

O OO

4.2.2. A tanulo joga, hogy informaciét kapjon:
0 az iskola miikodésével, mitkddési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
0 az iskolai pedagbgiai programrol, €s a helyi tantervrol.

4.2.3. A tanul6 joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetéihez, pedagbgusaihoz, az és arra
legkésObb a megkereséstdl szamitott tizendt napon belll érdemi valaszt kapjon.

4.2.4. A tanulo, illetve kiskoru tanuld esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat
- szOban:
0 az iskola vezet6i vonatkozasaban fogadoorajuk idejében,
- irésban
0 az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benyujtassal
gyakorolhatja.

4.2.5. A pedagogusok és az intézményvezeté feladata, hogy
o0 gondoskodjanak arr6l, hogy a tanuldék ismerjék meg a tajékoztatasukra
vonatkozo rendet, a tajekoztatas formait.
0 A tajékoztatas formai:
- sz0beli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.
0 A t3jékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- kbzbsen, illetve
- egyénileg.
0 A tanuldval kapcsolatban tajékoztatést adhat:
- az intézményvezeto,
- a nevelGtestiilet,
- a szaktanar,
- az osztalyfonok,
- az oktaté-nevel6 munkat végz6 pedagogus.



4.2.6. A tajékoztatas rendje a kovetkezo:

- az iskola nyilvanos dokumentumai:

-az SZMSZ,

- a mindségiranyitasi program,

- a pedagdgiai program
mindenki szdmara elérhetd helyen (pl.: a konyvtarban) elhelyezésre
kerulnek,

-a hazirend a faliujsagon folyamatosan megtekinthetd, illetve annak egy

példanyat a tanuldnak, illetve a sziilonek at kell adni.

4.2.7. Az iskola koteles
O a 4.2.6. pontban meghatarozott dokumentumokrol szébeli tajékoztatast is
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.

4.2.8. A tanuld, illetve a sziil6 széban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.
0 Az igényt - annak jellegétol fiiggéen - az iskola foglalkoztatottja a
dokumentumokba valé betekintési lehetdség biztositasaval, illetve szobeli
tajékoztatas nyljtasaval elégiti Ki.

4.2.9. Az intézmény zarva tartasara vonatkozo tajékoztatas
0 megtorténik a sziloi értekezleteken, a tanulok tajékoztatd fiizetébe,
cllenérz6jébe vald bejegyzéssel, valamint a t4jékoztatds iskolai
hirdetétablara torténd kifiiggesztésével.

5. A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai
5.1. A tanulok jutalmazasanak elvei

O Jutalom kiilonboz6 szempontok figyelembevételével adhato.
o Kiemelt szempontok:
- tanulmanyi eredmeény,
- szorgalom,
- magatartas,
- sportteljesitmeny,
- kulturélis tevékenyseég,
- kbzOsségi tevékenyseg.
0 A tanulméanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhaté:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelked6 tanulmanyi eredmény,
- a kiilonbo6z0 szintli tanulmanyi versenyen elért jo eredmény.
0 A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhaté az osztalyon, iskolan belil
kiemelked6 szorgalom.
0 A magatartassal kapcsolatban jutalmazhat6 a kovetendd, helyes,
példamutato k6zdsségi magatartas.
0 A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az iskolan beliil kiemelkedd sporteredmény, illetve tevékenység,
- a kiilonboz6 szintii sportversenyeken elért j6 eredmény.
0 A kulturdlis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhatd
o0 az iskolan beldl, illetve az iskolahoz kapcsoldéddan, az iskola jé
hirnevének megdrzéséhez €s noveléséhez hozzajarulo, példamutato,
kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért jo eredmény, illetve
tevékenység.



0 A kozosségi tevékenyseggel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelked6 ko6zosségi tevékenység,
valamint
- az iskolan kivl, de az iskola nevéhez kapcsoldddan annak j6 hirneveét
apolo, noveld, kiemelkedd kozosségi tevékenység.

0 A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, tanuldnként, illetve
- csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szamara.

5.2. A tanulok jutalmazasanak forméi
A tanulok jutalmazasanak fobb formai:
- szBbeli dicséret,
- irasbeli dicséret.
A szobeli dicséret valamely tanul6i kozosség elétt, nyilvanosan torténik.
Irasbeli dicséret:
= oklevél atadassal és/vagy
= az iskolai tajékoztatoba, ellendrzdbe, illetve
* bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.

0 Aszobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhato, ha arrdl a jutalmazé
ugy dont.

0 A jutalmazasok fokozatai:
- szaktanéri szobeli dicseéret,
- szaktanari irasbeli dicseéret,
- osztalyfonoki szébeli dicséret,
- osztalyfondki irasbeli dicséret,
- nevelotestiileti szobeli dicséret,
- nevelotestiileti irasbeli dicséret,
- igazgatdi szdbeli dicséret,
- igazgatdi irasbeli dicséret.

0 Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.
0 A jutalmazéas formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsdsorban konyv,
- k6z0sség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulés, egyéb
kulturalis, sport stb. tevékenyseghez kapcsolodo anyagi
kedvezmény (pl. belépdjegy juttatas stb.)

6. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

6.1. Ha a tanulo a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezo
intézkedéseket kell alkalmazni.
Az intézkedések forméi:
- szaktanari figyelmeztetes,
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfondoki (irasbeli) intés,
- osztalyfondki (irasbeli) megrovas,
- igazgatdi (irasbeli) figyelmeztetés,
- igazgatdi (irdsbeli) intes.
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0 Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsésorban az
osztalyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

0 A szaktanarok fegyelmezd intézkedésként szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak
annak a tanuldnak, akinek magatartasa, fegyelme drajukon huzamosabb ideig nem
kielégito.

O Szaktanari figyelmeztetés az osztalyfonok eldzetes véleménye kikérését kovetden
adhato.

6.2. Vétkes és sulyos kotelességszegés
0 Ha a tanulo a kotelességeit vetkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell
lefolytatni.
0 A fegyelmi eljarast kovetéen irdsbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni.
0 Az igy kiszabott fegyelmi bintetés formai:

- Megrovas,

- szigorl megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa

(szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato),

- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba (ez utobbi esetben,
ha az iskola igazgatdja a tanulo atvételérol a masik iskola igazgatdjaval
megallapodott),

- eltiltds az adott iskoldban a tanév lefolytatasatol (tankoteles tanuloval

szemben nem alkalmazhato),

- kizérés az iskoldbol (tankoteles tanuloval szemben nem alkalmazhatd).

6.3. Az egyes blntetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai

o Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- zavarja a tanorat,
- a szaktanarral szemben tiszteletlentl viselkedik,
0 Osztalyfénoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést és Ujabb bilntetést kell kiszani,
- ismétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- a tanorat mobiltelefonnal megzavarja,
- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni,
- 1-2 igazolatlan oraja van.
0 Osztalyfénoki intésben lehet részesiteni a tanul6t akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki figyelmeztetés utan Gjabb biintetést kell kiszabni,
- 3-5 igazolatlan éraja van,
0 Osztalyfénoki megrovasban lehet részesiteni a tanul6t akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki intés utan ujabb biintetést kell kiszabni,
o lgazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki megrovas utan Gjabb biintetést kell kiszabni,
o0 lgazgatoi intésben lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan Gjabb buntetést kell kiszabni,

7. Elektronikus naploé hasznalata esetén a sziil6 részérol torténo hozzaférés modja

Az intézmeényben elektronikus naplo: nem Kkerl hasznalatra
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8. Az osztalyoz0 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

8.1. Az osztalyoz6 vizsga kovetelményei

0]

0]

Az osztalyoz0 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkenti részletes kovetelmeényeit az
iskola pedag0giai programja hatarozza meg.
Osztalyozo vizsga letétele neveldtestiileti dontés alapjan engedélyezhetd

8.2. A tanulmanyok alatt a vizsgak ideje

o

Osztalyoz6 vizsgat az iskola a tanitdsi év soran barmikor szervezhet. A vizsga
szervezesénél figyelembe vételre keriil, hogy a tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo
vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
A tanulmanyok alatti vizsgak tekintetében:

- avizsgara valod jelentkezés hatérideje ..........cccooveviiiiiiiennnn.

- ViZSQAK tervezett 10 je ....vuvve e e e e
Az informaciokat:

- ki kell kifiiggeszteni az iskola hirdetd tablajara,

- a sziilokkel sziil6i értekezleten ismertetni kell,

- a tanulokkal osztalyfonoki oran kell megosztani.

A vizsgak id6pontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban is
tajékoztatni kell.

8.3. Az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

o

o

Az osztalyozd vizsgara torténd jelentkezés irasban, az intézmény altal elkészitett
formanyomtatvanyon "Jelentkezési lap osztalyozo vizsgara™ torténik.
Egy jelentkezési lapon csak egy osztalyozo vizsgara lehet jelentkezni.
A jelentkezési lapon meg kell adni:
- a tanuld nevét, osztalyat,
- azt a tantargyat, melybdl osztalyozo vizsgat kivan tenni,
- az osztalyozod vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni
kivan,
- a jelentkezéskor a tantargyat tanitd pedagdgus nevét.

A jelentkezési lapon a szaktanar feltintetni azt, hogy a tanuld részére az osztalyozo
vizsgat javasolja, vagy nem javasolja.

A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanul6 esetében a sziilonek is ala kell irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyoz6 vizsga kitlizott idopontja elott 60
nappal. Ezt kdvetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgatd fogadja el és
engedélyezi.

9. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend
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9.1. Az intézmeény munkarendje az egészséges életmdd tAmogatasa szempontjai szerint
kertl kialakitasra, melyre vonatkozé szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara
kotelezo.

9.2. A kotelezo orakat a tanulok az orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben kotelesek
teljesiteni:

A tanora
Tanitasi ora A kezdé és befejezo A tanoérat kovetd
sorszama tanora iddtartama idépontja szlinet idGtartama
(Csengetési rend)
0. 45 perc 7.05 - 7.50 10
1. 45 perc 8.00 - 8.45 10
2. 45 perc 8.55-9.40 20
3. 45 perc 10.00 - 10.45 10
4. 45 perc 10.55 - 11.40 10
S. 45 perc 11.50 - 12.35 20
6. 45 perc 12.45 - 13.30 10
7. 45 perc 14.00 - 14.45 10
8. 45 perc 14.55 - 15.40 10
9. 45 perc 15.50 - 16.35

9.3. A napkézis étkeztetés ideje az ebédldben: 12.35-t61 14.30-ig tart. A foétkezésre biztositott
szlinet a napi tandrak fliggvényében osztalyonként naponta valtozo.
0 Az elsébbség igénybevételét az ebédeltetést feliigyeld pedagdgusok biztositjak.

9.4. Az iskolaigazgato a rendkivil indokolt esetekben roviditett orakat és szlineteket
rendelhet el.

9.5. A tanuldknak az elsé ora elétt 10 perccel az intézményben kell tartézkodniuk.
10. Az iskolai tanul6i munkarend

10.1. Az intézményben alkalmazott oktatds munkarendje:
"I nappali oktatds munkarendje.

10.2. Az iskola nyitva tartasa, az iligyintézés idopontjai:
- Az iskola tanév kozbeni nyitvatartasi ideje hétfot6l — péntekig: 6.30-t6l -18.30-ig
- Az iskoldban a tanulok és sziileik a hivatalos tgyeiket (beleértve az informacio,
tajékoztatas kérést, valamint a gazdasagi jellegli ligyeiket) a kovetkezd idépontban
intézhetik: 8.00-t6l 16.00-ig

10.3. A tanévet kovetden a tanitasi sziinetekben az alabbiak szerint van iigyfélfogadas: .
Minden szerdan 8.00-t6l 12.00-ig

11. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje
11.1. tanorai foglalkozasok rendje

O . A tanorai foglalkozasok becsengetéskor kezdddnek és kicsengetésig tartanak.
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0]

. A tanulonak becsengetéskor a tanora tartasi helyén /tanteremben/ kell tartézkodnia.

. A zarva tartott termek esetében a tanorak megkezdése el6tt a tanuloknak a terem eldtt
kell gyulekezniuk.

. Atanitasi 6rakra koteles a tanulé a tanszerét, felszerelését, valamint tajékoztato fiizetét,
ellendrzé konyvét elokésziteni.

. A tanul6 a tandrai foglalkozas soran koteles betartani a pedagogus utasitasait, a tandra
rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagdgus
szolitasara szolhat.

. A tanulo a tanorai foglalkozasok koteles részt venni.

11.2. Az egyéb foglalkozasok rendje

0
0]

0]

0]

0]

. A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozéson.

Az egyéb foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsdgok pl.: szakkor, onképzokor, sportkor, didkkor, énekkar,
- nem rendszeres elfoglaltsdgok: iskolai rendezvények, uUnnepségek, muzeum,
szinhadz, mozi latogatas.

. A tanulé kezdemenyezhet kiilonb6z6 tanoran kiviili foglalkozasokat és részt vehet

azokon.

o0 Kezdemeényezheti iskolai diakkor létrehozasat. A kezdeményezést irdsban kell
benyujtani az iskolaigazgat6 szdmara.

0 Az iskola a kezdeményezett didkkorre vonatkozd javaslatot a falidjsagon kozzé
teszi.

o .Atanulo joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsagot jelent6 tandran kiviili
foglalkozasoknak, didkkornek, kiilonbozo kordknek, valamint iskolan kiviili
tarsadalmi szervezeteknek.

0 A kiilonbdzd rendszeres elfoglaltsagot jelentdé tanéran kiviili foglalkozasok
inditasara a jelentkezési lehet6séget az iskola - a jelen hazirendben meghatarozott -
a tantargy valasztasahoz hasonl6an biztositja.

0 Az iskola akkor koteles megszervezni és biztositani a kezdeményezett foglalkozas
miikddését, ha az arra jelentkezOk 1étszdma eléri a 8 {6t.

. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasokon valo részvétel adott

tanévben kotelez6, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tanoran Kivili

foglakozason valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezd évi igényfelméréskor
lehet.

. A rendszeres elfoglaltsagot jelenté tanoran kivuli foglalkozasok ingyenesek, de

egyes szakkorok és az onképzokorok — azok jellegétdl fliggben — téritési dijasak is

lehetnek. Ennek feltételeit, a fizetendé dijakrol valéd tajékoztatast az intézmény a

jelentkezések eldtt megadja.

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanéran kiviili foglalkozasok (pl.: szinhéz,

mozi, muzeum stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.

o0 A foglalkozésokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozd tajékoztatést a
tanulo, illetve a kiskort tanul¢ sziil6je szamara meg kell adni.

o A részvételi dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szamara nem lehet
kotelezé Ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

A tanoran kivuli foglalkozasok idépontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra

jelentkezdk, valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembe vételével allapitja meg.

A tandran Kkivili foglalkozasok id6pontjarol a tanulok irasbeli, vagy szobeli

tajékoztatast kapnak.

12. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések
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0 . A tanuld, illetve kiskort tanuld esetében a sziild joga, hogy valasszon a valaszthatd
tantargyak koziil. Intézményiink esetében a tanuld valasztasi lehetdségei:
o Angol vagy német nyelv
0 Hit- és erkdlcstan vagy erkélcstan
0 . Avalaszthato tantargyakra valo jelentkezést az iskola a tanuldk, illetve szileik részére
eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.
0 A valaszthat6 tantargy tanuldsdnak megkezdését megeldz6 tanév, illetve félév eldtt az
iskola:
- majus 20-ig el6zetes, majd
- szeptember 01-ig idépontig végleges felmérést végez.

o . A kerelmek elbiralasanak — az igények teljesitesevel 6sszefiiggd — rangsorolasi rendje
a kovetkezd, ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetdség van, a kérelmeket:
- azok benyujtasanak sorrendjében, vagy
- sorsoléassal kell elbiralni.

13. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo tertletek
hasznalatdnak rendje. Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskolaban
rendelkezésre allo eszkozoket, iskolai létesitményeket a tanitds eldtt, a tanordk kozotti
szlinetekben, valamint a tanitast kovet6en, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

o Atanuldk a kdnyvtarat pedagogus jelenléte mellett vehetik igénybe
0 Fedett sportlétesitmények az alabbi szabalyok tartasaval hasznalhatéak:
- A tanulok a fedett sportlétesitményeket (tornatermet, konditermet, sportfolyosot
stb.), valamint az 6ltdzdket a vonatkozé szabalyok szerint hasznalhatjak.
- A fedett sportlétesitmenyekre vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetésre,
valamint a sportlétesitményekben jol lathatd helyre elhelyezésre kertilnek.
- A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje az iskolai
hirdetd tablara, valamint a sportlétesitmények ajtajara is kifiiggesztésre kertil.

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.

A tornafelszerelés:
- lanyoknak: pol6, hosszu szabadid6 nadrag vagy rovidnadrag, tornacipd
- filknak: pdlo, hosszu szabadid6é nadrag vagy rovidnadrag, tornacipd

O Sportpalya hasznalata a kovetkezo,
0 asportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanul6k akkor, ha ott tandra, vagy tandran
kivuli foglalkozas, illetve més, az iskola altal szervezett program nem folyik.

0 Szamitastechnika terem:
- a szamitéstechnika termet a tanulok csak pedagogus felligyeletével vehetik
igénybe
- a szamitastechnika terem hasznélatara vonatkoz6 specialis hasznalati szabalyok
a tanulokkal év elején ismertetésre kertilnek,

0 Az udvar hasznalata a kovetkezd,
0 az udvart a tanuldk szabadidejukben (szunetekben, lyukasorakon, a tandrakon
kiviili idészakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe
vehetik.
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0 Az eldterek és a folyosok hasznalata a kdvetkezo,
0 a folyosok, és az eldterek igénybevétele csak a tandrakon kiviili idészakban, a
tandran kivuli foglalkozasok zavarasa nélkul torténhet.

0 A tantermek hasznalata a kovetkezo,
0 a tantermek tandran kivuli foglalkozasokra vonatkozo hasznalati rendjét a
foglalkozast tartd pedagdgus ismerteti az érintettekkel.
0 A foglalkozasok idépontjat 6rarendben rogzitik.

0 Az egyes helyiségek zarasa:
- a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok utan a
termeket, helyiségeket kell zarva tartani:
- a terem zérasarol a pedagogusok gondoskodnak,
- a tanuldknak az érintett helyiségben tartandd tandrak, foglalkozasok esetében
becsengetés elott a terem eldtt kell varakozniuk.

0 Aziskolaban valtécipé hasznalata kotelezé. A valtocipdket az arra kijelolt helyen kell
tarolni.

15. Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolan
kivali rendezvényeken elvart tanul6i magatartas
0 . Aziskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodoé iskolan
kivali rendezvényeken elvart tanul6 magatartas:
- a tanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraikkal,
- kulturalt magatartast tanusitsanak,
- az intézmény neveéhez, jo hirnevéhez méltoan viselkedjenek,
- a felligyeletiiket ellaté pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek.
0 Az iskola tertletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kivuli programok,
foglalkozasok alkalméval a tanulok, valamint a pedagogusok szamara tilos:
- a dohanyzas,
- a szeszes ital fogyasztas,
- kabito és bodito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint
- az alkohol és k&bit6 vagy boditdé szer &ltal befolyésolt &llapotban valo
megjelenes, tartdzkodas.
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I11. A hazirend nem kotelezo elemei

1. A tanuldi jogviszonybdl szarmazé tanuloi jogok és kotelezettségek teljesitesehez nem
szUikséges dolgokra vonatkozé szabalyok

A tanuldi jogviszonybdl szarmazd tanul6i jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgok iskolaba torténd bevitelére vonatkozoan a tanulonak be kell tartani az alabbi
eldirasokat.

o

Korlatozassal vihetok az iskolaba egyéb eszk6zok, ha azokat az arra kijelolt helyen
taroljak pl. kerékpartarold, illetve a beviteliiket bejelentik (értékesebb konyvek,
szamologép, szamitdgép....)

Nem vihetdk az iskolaba ertékes ékszerek, illetve olyan eszk6zok, melyekkel a tanulok
sajat, egymas, valamint az iskola dolgozoOinak testi épségét veszélyeztetik, illetve
balesetet okozhatnak.

Nem vihet6 az iskolaba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tanérat, a tanitas rendjét
megzavarja, pl. mobiltelefon, hangjelzést ad6 kardra

Ha a tanuld az 6ra menetét, a tanitas rendjét megzavarja, t6le a tanitas idejére elvehetd
a munkat zavaro, nem engedélyezett targy, dolog (a targyat a pedagdgus a tanitas utan
koteles visszaadni a tanulonak).

Testnevelés orara nem vihet6é be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges dolog,
eszk6z, valamint a balesetvédelmi, illetve a véd6-0vo intézkedések szempontjabal tiltott
eszkoz: pl.: nyaklanc, ora, gyiirli, mobiltelefon stb.
o Atanulo atestnevelési 0rak ideje alatt a pedagogus felligyeletére bizhatja azokat
az értéktargyait, melyekre a testnevelés orak alatt feligyelni nem tud.
0 Az iskola csak azokért a targyakért vallal felelosséget, melyeket a didkok a
tanora megkezdése el6tt az iskola dolgozoi részére (pedagdgus, gondnok stb.)
megodrzésre atadnak.

Amennyiben a tanulo a fenti pontokban foglaltakat figyelmen kivil hagyva hoz be
dolgokat az iskolaba, az iskola a keletkezett karért csak szandékos karokozas (pl. lopas)
esetén felel.

2. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido alatt

0]

0
0]

A tanulok a tanitasi idé alatt (amig aznap a tanitas szamukra be nem fejez6dik) — az
osztalyfénok, ill. a pedagogus irasbeli engedélye nélkiil - az iskola tertletét nem
hagyhatjak el.

A jogosulatlan tdvozas megakadalyozasara pedagogus feliigyelet mitkodik.

A kilépést kivételes esetben az osztalyfonok, pedagogus engedélyezheti.

3. Unnepi oltozet

0]

Az iskoldban, valamint az iskolan kivil megtartott Unnepségeken, rendezvenyeken a
tanuld - az elézetes tajékoztatas alapjan - koteles Unnepi 6ltdzetben megjelenni.

Az Unnepi Oltozet:

- lanyoknak: sotét szoknya, fehér bliz
- filknak: sotét nadrag, fehér ing
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4. A tanulo koteles a ,,hetes” (,,igyeletes’) beosztassal jaro feladatok ellatasara
0 A heteseket (iigyeleteseket) az osztalyfonok jeloli ki.
0 A hetesek:

- felelnek az osztaly rendjéért, kiilonosen a tanorakra vald becsengetést kovetden addig,
amig a tanar meg nem érkezik. Ha a tanar 10 perc elteltével sem érkezik meg, értesiti
az iskolaigazgatot, vagy helyetteset.
- feladatuk:

- a tanorak elott €s utadn az osztalyterem rendjének ellendrzése,

- a rend megtartasa,

- a tabla letorlese,

- a kréta biztositasa,

- a tanterem szelloztetése,

- az osztaly tisztasaganak megtartasa, a szemét Osszeszedetése, a véd6-Ovo

intézkedesek betartatasa.
A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanulé szaméra
kotelezoek.

5. Eljaras, ha a tanulon az iskolaban valo tartézkodasa idején betegseg jelei
mutatkoznak

o

0]

0]

Amennyiben a tanul6 magan a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul
koteles jelezni a tandrat tarté pedagogusnak, aki a tanulo allapotardl tajekoztatja az
osztalyfonokot.

Amennyiben a pedagogus a tanuldn a betegség, rosszullét tiineteit észleli,
haladéktalanul koteles jelezni a tényt az osztalyfonoknek.

Az osztalyfonok a tanuld betegsegének gyanuja esetén megteszi a sztikséges
intézkedéseket, pl.:

- indokolt esetben elktloniti a tanulét a tébbi tanultol ugy, hogy a tanulo feliigyelete
biztositott legyen,

- gondoskodik arrol, hogy a tanul6 orvosi vizsgalata megtorténjen.

6. Az irasbeli szamonkeérés rendje

o

A tanulokkal egy napon legfeljebb 2 irasbeli témazaro dolgozat vagy felmér6 irathato.
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IV. A Hazirend elfogadasa, hatélybé lépése

A Hézirendet a DOK 20(5:. 0.3, ‘2.5;1‘apjén tartott lilésén véleményezte és elfogadasra java-
solta.

Kelt: 2045.25.2y, : L. .
Colwid Tadrie. o

.......................................................

elfogadasra javasolta.

Kelt: 261/3. 03, 2€] et ik

......................................................

Az iskolai SZMK vezetoje

E Hézirend 2013. .99 O'/ 1ép hatalyba.

Hercegszanto, 2013.....¢.3.. 2 urun......

’l/a‘www/j??’écuéf’f ......... s
il igazgato alairasa
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A kollégium hazirendje — a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. térvény, a nevelési-oktatasi
intézmények m(ikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VI 31.)
EMMI rendelet,— meghatarozza a hazirend témakorébe tartozd szabalyokat.

|. Bevezets rész

1. A hazirend célja
A hazirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:

o Az egyes kollégiumi lakd jogai gyakorlasanak madjat,

e Az egyes kollégiumi lakd kotelezettségei teljesitésének modjat,

e A kollégiumi munkarendet, a kotelezé és azon kiviili foglalkozasok rendjét, a
kollégium és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a kollégiumhoz
tartozo teruletek hasznalatanak rendjét,

e A kollégium Aaltal szervezett, a pedagOgiai program végrehajtasahoz
kapcsolddo, kollégiumon Kivili rendezvényeken tiltott tanuloi magatartast.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
e Akollégiummal munkajogi jogviszonyban lévé személyre,
e A kollégiumi elldtasaban részesilé tanuldra, illetve meghatdrozott esetekben a
szlil6re, kiilondsen a kiskord tanuld sziilGjére.
2.2. A hazirend idébeli hatalya:
e Atanuldk és szileik vonatkozasaban a felvételkor (a kollégiumi jogviszony kezdetekor)
keletkezik, és a kollégiumi jogviszony megsz(inéséig tart,
e Kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is,
e Atanuld a kollégiumi jogviszonyon alapuld, e hazirend 4. fejezetében meghatarozott
jogait a kollégiumi felvétel napjatdl gyakorolhatja.
2.3. A hazirend terileti hatalya:

e A hdzirend elGirdsait a kollégium terliletén, azon magatartdsi szabalyait, melyek
értelmezhetéek a kollégiumon kivil is — a kollégium altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében — a kollégium teriletén kivil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatalyba lépésére vonatkozd szabalyok:

e A hazirendet az intézmény igazgatdja késziti, és a kollégiumi nevelGtestiilet fogadja

el.

e A hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor a nevel6testiilet, a sziilGi szervezet,
tovabba az

e intézményi didkdnkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.
e A hazirendet a kollégiumi nevel6testiilet részérdl a kollégiumvezet6 irja ala.

3. A hazirend nyilvanossaga
A hazirendet az intézmény/kollégium honlapjan nyilvanossagra kell hozni illetve a k6zponti falitjsagon
kiflggeszteni.

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

0 aszll6i szervezet elnokének,



0 adidkonkormanyzat képviselGjének,
0 valamennyi nevelGtanarnak, pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
0 a kollégiumi lakénak, illetve a kollégista sziilGjének a kollégiumba torténd felvételkor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

4. A hdzirendben alkalmazott jogszabalyok:

o akozoktatdsrdl szl 1993. évi LXXIX térvény

e a Nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény

e anevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl szolé 20/2011, (VIII. 31.) EMMI rendelet

e a kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarol szél6 46/2001. (X11.22.) OM
rendelet,

e a nemdohanyzék védelmérél és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz616 1999.évi XLII. torvény,

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol

Il. A hazirend kotelez6 elemei

1. Gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo elGirasok

1.1. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsa

O Ha a tanuléd a kollégiumtdl, ill. az abban folyé kotelezé foglalkozasokrél tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell.

0 A mulasztdst akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
a.) a kollégista — kiskoru tanuld esetén a sziil6 el6zetes irdsbeli kérelmére — engedélyt

kapott a tdvolmaradasra.

b.) a tanulé beteg volt, s ezt az aldbbiak szerint igazolja,

O a betegség miatti mulasztds igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak
érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a tanuld ismét egészséges,
és latogathatja az intézményt.

0 Azigazolast az ellen6rzébe kell beiratni a betegséget igazold orvossal.

c.) a tanulé hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni.

0 Atanuld hidnyzasat a hatdsag altal kidllitott igazolassal kell igazolni.

d.) a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni.

0 A hidnyzasat a sziil6 igazolhatja.
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0 Azigazolas az ellenGrz6be torténs bejegyzéssel torténik.

e.) A tanulo részére a sziil6 6sszesen legfeljebb harom foglalkozasi napot igazolhat a
fentiek alapjan. A sziil6 nem koételes indokolni a tanuld hidnyzasanak okat.

0 A hianyzasigazolasat a kollégiumi nevelésben vald ismételt részvétel megkezdését
kovetSen, de legkés6bb 3 napon beliil be kell mutatni.
O Ha atavolmaradast a tanuld nem igazolta, akkor a mulasztds igazolatlan.

1.2. A késések és azok igazolasa

Ha a kollégista tanulod a kotelezd foglalkozasok, ill. a kotelezd visszaérkezés idGpontjara nem érkezik
meg, a késését igazolnia kell.

A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

0 arendkivili id6jarasi korilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy havazas, énos esé,
0 a tanulé 6nhibajan kivili kérilmények miatti kdvetkeztek be pl.: vidéki menetrend
szerinti tomegkozlekedési jarat kimaraddsa, menet kbzbeni meghibasodasa stb.

Késésnek mindsiil, ha a kollégista tanuld a becsengetést kdvetSen:

0 nem tartézkodik a foglalkozasi teremben, illetve

A nevelGtanar a késést a napldéba bejegyzi.
A kollégista tanulg, illetve a tanuld sziilGje a késések igazolasara vonatkozé igazolast

O a késést koévetd 3 tanitdsi napon beliil irdsban, az ellenérz6be térténs bejegyzéssel nyljthatja
be.

0 lIgazolas elfogadasardl a nevelStandr, illetve ha 6 nem fogadta el az igazolast, akkor a kollégium
vezetGje donthet.

0 A szil6 is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a szilG altal igazolhatd késések és
mulasztasok egylttes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak megfelel6 éraszamot.

0 Akésésekidejét atanévben 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a kollégiumi foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindgsdil.

0 A késé tanuld nem zarhato ki a foglalkozasrél.

2. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
2.1. Atéritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

2.1.1. A kollégiumi téritési dij
0 A kollégiumi téritési dijat altalaban elGre kell megfizetni, a tulfizetés 6sszege a kbvetkezs havi
téritési dij 6sszegébdl levonasra kerdil.



O A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi jogviszony megsziinését kovetGen
torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetGen.
0 A téritési dij fizetési maddja:
- készpénz,
- atutalas

0 Akollégiumi téritési dij befizetésének hatarideje: minden hénap 10. napja
0 A befizetésre vonatkozd szabdlyok év elején a tanuldkkal és a sziil6kkel ismertetésre keriilnek.

0 A befizetés bonyolitasi mddja:
a) készpénz fizetés esetén, az intézmény iroddjaban talalhatd pénztaraba
b) atutalas esetén — intézményi szdmlakivonaton torténé egyeztetés
0 K&H Bank, szamlaszam:10402513-00026891

2.1.2. A tandij
0 a kollégiumban nincs tandij fizetési kotelezettség!

3. A kollégista tanuldk véleménynyilvanitasanak, a kollégiumban lakdk rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

3.1. A kollégista tanulo véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

3.1.1. A kollégiumban lako tanuld joga, hogy az emberi méltdsdg tiszteletben tartdsdval szabadon
véleményt nyilvanitson:
- a kollégium mikodésével és a kollégista tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésrdl,

- az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajardl,

- a kollégium mikodésérél.

3.1.2. A kollégista tanuld a véleményét:
- 6nalléan, sajat maga, illetve

- a tanuldk képviselete atjan  is elmondhatja.

3.1.3. A kollégium vezetése az ott lakd tanuldk szamdra a kévetkezék szerint biztositjia a szabad
véleménynyilvdnitds jogdt:
pedagdgus 4dltal meghatdrozott keretek kozott élhet. (A pedagdgus a foglalkozas
menetéhez, felépitéséhez igazodva adhat alkalmat arra, hogy a tanuldék véleményt
nyilvanithassanak.)
O A kollégista szabadon véleményt nyilvanithat a kollégium erre a célra létrehozott, erre
alkalmat adé férumain, az adott férumon meghatarozott, szabdlyozott médon.
0 llyenek: a didkdnkormanyzat, a szildi szervezet, valamint egyéb kollégiumi kozosségek
forumai. Ezek mikodését sajat mikodési szabalyzatuk hatdrozza meg, melyek nyilvdnosak



3.1.4. A kollégista tanuld, illetve kiskoru tanuld esetén a sziil6 az 1. pontban meghatdrozott jogokat
- sz6ban:

- a kollégium vezet6i vonatkozdsaban fogadddrajuk idejében,
- irasban

az érintett személyhez, illetve férumhoz valé benyujtdssal gyakorolhatja.

3.1.5. A véleménynyilvanitds formdi kiléndsen:
- személyes megbeszélés,

- gylilésen, férumon valé felszdlalas, véleménykozlés,

- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

3.1.6. A nevelStandr pedagdgusok és a kollégium vezetd feladata, hogy biztositsdk a
tanulék

e véleménynyilvanitasi szabadsagat.
3.1.7. A véleménynyilvanitds gyakorldsa sordn a tanulé nem sértheti
- a kollégium alkalmazottjainak,

- a tobbi kollégista tanuldnak a személyiségi jogait, emberi méltésagat.

3.2. A kollégiumban él6 tanuldk rendszeres tajékoztatdasanak rendje és formai

3.2.1. A kollégista tanulo joga, hogy
0 hozzajusson a jogai gyakorlasahoz szilkséges informacidkhoz,
0 tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
0 aszemélyét, illetve a tanulmanyait érint6 kérdésekrél.

3.2.2. A kollégista tanuld joga, hogy informdcidt kapjon:

0 a kollégium m(ikodésével, mikoddési rendjével kapcsolatos kérdésekrél,
0 a kollégiumi pedagdgiai programral,

3.2.3. A kollégista tanulo joga, hogy kérdést intézzen
0 aziskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz,

3.2.4. A kollégiumban lako tanuld, illetve kiskoru tanuld esetén a szilé az 1. pontban meg
hatdrozott jogokat
- széban:

0 Akollégium vezetGi vonatkozasaban fogaddodrajuk idejében,
- irasban



0 azérintett személyhez, illetve férumhoz vald benyujtassal gyakorolhatja.

3.2.5. A nevel6tandr pedagdgusok és a kollégium vezetd feladata, hogy
0 gondoskodjanak arrél, hogy az ott él6 tanuldk ismerjék meg a tajékoztatasukra
vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.
0 A tajékoztatas formai:
- szbébeli tajékoztatas,

- irasbeli tdjékoztatas.

0 Atdjékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelGen torténhet:
- kozosen, illetve

- egyénileg.

0 Atanuldval kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- a kollégium vezetéje,

- a kollégiumi nevelGtestiilet,

- a kollégiumi nevel6 munkat végz6 pedagogus.

3.2.6. A tdjékoztatds rendje a kévetkezd:
- a kollégium nyilvanos dokumentumai:

- a kollégiumi SZMSZ,

- a kollégiumi pedagdgiai program mindenki szdmara elérhet6 helyen elhelyezésre
kerilnek,

- a hdzirend a falitjsagon folyamatosan megtekinthetd, illetve annak egy példanyat a
kollégista tanuldnak, illetve a sziilének at kell adni.

3.2.7. A kollégium kételes
0 a 3.2.6. pontban meghatarozott dokumentumokrél szébeli tajékoztatast is adnia
dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.
3.2.8. A kollégista tanulo, illetve a sziil6 szoban jelezheti tovabbi tdjékoztatdsi igényét.
0 Az igényt - annak jellegétdl fiiggben - a kollégium pedagdgusa, ill. vezetSje a
dokumentumokba valé betekintési lehetdség biztositasaval, illetve szdbeli
tdjékoztatds nyujtasaval elégiti ki.

3.2.9. A kollégium zdrva tartdsdra vonatkozo tdjékoztatds
0 Altaldnosan megtorténik a sziil6i értekezleteken, a kollégistak tajékoztatd
flzetébe, ellendrz6jébe vald bejegyzéssel, valamint a tdjékoztatds kollégiumi
hirdetGtablara torténd kifliggesztésével. — intézményiink esetében megegyezik az

dvoda és iskola zarva tartasi idejével



4. A gyermekek, tanulok jutalmazasanak elvei és formai

4.1. A kollégiumban é16 tanuldk jutalmazasanak elvei

o] Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhaté.
o Kiemelt szempontok:
- tanulmanyi eredmény;,

- szorgalom,

- magatartas,

- sportteljesitmény,

- kulturalis tevékenység,

- kozosségi tevékenység.

(o} A tanulmdnyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- a csoporton, kollégiumon belili kiemelkedd tanulmanyi eredmény,

- a kilénb6z6 szintli tanulmanyi versenyen elért j6 eredmény.

(o] A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhatd a csoporton, kollégiumon belili
kiemelked6 szorgalom.

o A magatartassal kapcsolatban jutalmazhaté a kdvetendd, helyes, példamutatd
kozOsségi magatartas.

o A kulturalis- és sport tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté

0 A kollégiumon beliil, illetve az iskoldhoz kapcsoléddan, az iskola j6 hirnevének
megGrzéséhez és noveléséhez hozzajaruld, példamutatd, kiemelkedd, kulturalis
és sportélet tertiletén elért jo eredmény, illetve tevékenység.

o A koz6sségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté:
0 akollégiumon, iskolan beliil kiemelked6 kozosségi tevékenység, valamint
o a kollégiumon kivil, de az iskola, kollégium nevéhez kapcsoléddan annak
jo hirnevét apold, noveld, kiemelked6 kdzosségi tevékenyseg.
O A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, tanuldnként, illetve

- csoportosan, adott kozosség, illetve csoport szamara.

4.2. A tanuldk jutalmazasanak formai
A tanulék jutalmazasanak fébb formai:

- sz6beli dicséret,

- irdsbeli dicséret.
A szébeli dicséret valamely kollégiumi k6z6sség el6tt, nyilvanosan torténik.
irasbeli dicséret:

= oklevél dtadassal és/vagy
= tajékoztatdfizet, ellendrzébe, illetve
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=  bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.
0 A szébeli és irdsbeli dicséret Ginnepélyes keretek kézott is adhatd, ha arrdl a jutalmazé ugy
dont.
0 jutalmazasok fokozatai:
- nevelGtanari szobeli dicséret,

- nevelGtanari irasbeli dicséret,

- kollégium vezetGi szébeli dicséret,

- kollégium vezet6i irdsbeli dicséret,

- kollégiumi nevel6testiileti szébeli dicséret,
- kollégiumi nevelGtestiileti irdsbeli dicséret,
- intézmény igazgatdi szobeli dicséret,

- intézmény igazgatdi irdsbeli dicséret.

0 Azirasbeli dicséret mellé jutalom is adhaté.

O A jutalmazas formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsésorban kényv,

- k6z0sség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulds, egyéb kulturalis, sport
rendezvények

5. A fegyelmez@ intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

5.1. Ha a kollégium lakdja a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmez§
intézkedéseket kell alkalmazni.

Az intézkedések formai:

- nevelGtanari szébeli figyelmeztetés
- nevelGtanari (irdsbeli) figyelmeztetés,
- nevel6tanari (irasbeli) intés,
- nevel6tanari (irdsbeli) megrovas,
- kollégium vezetdi (irdsbeli) figyelmeztetés,
- kollégium vezetdi (irasbeli) intés.
0 Az intézkedések alkalmazasandl, annak fokozatai meghatdrozasanal elsGsorban a
nevelStanar dont, a tobbi nevel6tanar megkérdezését kbvetben.

0 A nevelStandrok fegyelmezé intézkedésként nevel6tanari szébeli figyelmeztetést adhatnak
annak a tanuldnak, akinek magatartasa, fegyelme a foglalkozasokon huzamosabb ideig nem
kielégit6.
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5.2. Vétkes és sulyos kotelességszegés
0 Ha a kollégiumban laké tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi
eljarast kell lefolytatni.
0 Afegyelmi eljarast kovetSen irasbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni.
0 Azigy kiszabott fegyelmi biintetés formai:
- megrovas,

- szigord megrovas,

- meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvondsa
(szocidlis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathatd),

- athelyezés masik csoportba, lakdszobaba vagy kollégiumba (ez utébbi
- kizards a kollégiumbdl

5.3. Az egyes blintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai

0 Nevel6tanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- zavarja a foglalkozast,

- a nevelGtanarral szemben tiszteletlen(l viselkedik,

0 Nevel6tanari irdsbeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott nevelGtanari figyelmeztetést és Ujabb blintetést kell kiszabni,

- ismétlédéen tiszteletlen viselkedést mutat,

- a foglalkozast mobiltelefonnal megzavarja,

- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni,
- 1-2 igazolatlan draja van.

0 Nevel6tanari intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt nevelGtanari figyelmeztetés utan Ujabb blintetést kell kiszabni,

- 3-5 igazolatlan draja van,

0 Nevel6tanari megrovasban lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- ismételt nevelGtanari intés utdn Ujabb blntetést kell kiszabni,

0 Kollégium vezetéi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki megrovas utan Ujabb blintetést kell kiszabni,

0 Kollégium vezet6i intésben lehet részesiteni a tanulét akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan Gjabb bintetést kell kiszabni

6. A kollégiumi tanuldi kotelességek teljesitéséhez kapcsolddo eljarasok, szabalyok

e Minden kollégista tanulé kotelessége a Hazirend elGirasainak betartasa, azok — téle elvarhaté
mértékben vald teljesitése, masok emberi, dllampolgari, gyermeki jogainak, méltésaganak
tiszteletben tartdsa.
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6.1. Munkarend, foglalkozasok rendje

A koznevelésrdl sz6l6 torvény szerint a hazirend hatdrozza meg a tanuléi munkarendet, a
kollégiumi foglalkozasok rendjét.

A kollégium nevelGtestiilete a kozoktatasi intézmények tanévi rendje ismeretében a
didkénkormanyzat véleményének kikérésével alakitja ki a tanév munkarendjét.

A kollégiumban a tanév a kollégistak szdmdra az elsé tanitasi napot megel6z6 napon kezdddik
a kollégiumi hely elfoglalasaval, tanévnyité kdzgyliléssel, valamint az Uj tanuldk gondviselSinek
szUlGi értekezletével.

6.2 A kollégium napirendje:

A kollégium lakdéinak napirendje az aldabbiak szerint alakul:

6% Ebresztd, tisztalkodas, dgyazas, 6ltozkodés, szekrényrend, halérend
7% Reggeli

749 Indulds az iskoldba

113014 Ebéd

14%.17% Alsdsok és felsésok tandrdja

17%-18% Péttandra

18% Vacsora

183214l Szabadfoglalkozas

20% Alsdsok tisztdlkoddsa

202 Alsésok takaroddja

20% Kotelez6 és szabadfoglalkozas a fels6soknek
21% Tisztélkodas a felsésdknek

21% Takarodo a felsésdknek

A lakdszobak rendbetétele a szobaban lakd tanuldk egymas kozotti beosztasa szerint torténik,
a takaritast a takarito személyzet végzi

A heti napirendben megszabottak szerint kell a kollégiumba beérkezni. Kivételt képeznek azok,
akik az iskolabusszal érkeznek.

Az engedélyezett id6n tuli tavollétet a tanuldnak (rendkiviili esemény, rosszullét, iskolai
rendkivili program, stb.) illetve ha a tanuld hazautazott , a szllének azonnal jelenteni kell a
kollégiumnak. A tavollét igazoldsat az ligyeletes tandrnak, vagy a csoportvezetd tandrnak, ill.
a kollégiumvezetének kell bejelenteni.

Ha az engedéllyel eltavozott kiskoru kollégista az engedély lejarta utdan nem jelentkezik, a
gondvisel6t errél azonnal értesiteni kell. Amennyiben a tanuld hollétérél a szil6 sem tud, az
engedély lejarta utan keresését meg kell inditani.
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Az esti létszdm- és rend ellen6rzéskor mindenki koteles a sajat szobdjaban tartézkodni,
tiszteletben tartva mas tanuldk pihenéshez vald jogat.

A kotelez6 és vélasztott foglalkozasok (szakkorok, korok) alsé tagozatosok esetén 20 o6raig,
felsé tagozatosok esetén 21 6raig tarthatok

A napi kétszeri létszdm ellen6rzést nagy pontossaggal, koriltekintéen kell végezni, a
betegséget, a betegség miatti tdvolmaradast, egyéb —el6re nem jelzett tdvolmaradast azonnal
jelezni, ill. regisztralni kell (Ugyeletes tanar, csoportvezetd tanar)

A napirendben torténé barmilyen — pedagdgiai szempontbdl indokolhaté — valtozas, ill. a
napirendtdl valé eltérés igazgatéi engedéllyel lehetséges.

6.3. Foglalkozasokon vald részvétel

A kollégista tanulé a napirendben meghatarozott id6ben koteles tanulassal foglalkozni
A tanulas szinhelye lehet:

O tanuldszoba.
A tanulasi id6szak alatti folyamatos tandri felligyelet biztositott.
A kotelez6 tanuldsiid6 alatt fegyelmezett, - masok tanulashoz vald joganak figyelembevétele
alapjan — tervszerl tanulmanyi tevékenységet kell folytatni. Hangoskodni, jarkalni, radidzni,
magnot hallgatni nem szabad!
A kotelez6 tanulasiidé aldl a csoportvezetd tanar a tanuldt —indokolt esetben —felmentheti,
A kedvezmény a tanulmanyi kotelezettségek elhanyagolasa esetén visszavonhatd.
A kollégista tanuld koteles részt venni a kollégium Pedagdgiai programja szerinti kotelezd,
valamint az altala valasztott foglalkozasokon, programokon.
Az egyes kozosségi szinteken lebonyolitott foglalkozasokon, programokon valé részvételt a
csoportvezet6 tanarok ellendrzik. A foglalkozasok szinhelyén a tanuléknak legaldbb 5 perccel
a foglalkozas megkezdése el6tt el kell foglalniuk helyliket a csoportvezets tanarok altal elGirt
felszereléssel
Kollégiumon kivili foglalkozasokra, el6addsokra, rendezvényekre valé felkészilés a
csoportvezet6  tandr iranyitdsdval torténik az egyes csoportok didkvezetGinek
kozremikodésével (névsorok, indulasi id6, 6ltozék, stb.).
Minden kollégista tanulé — megfelel6 munkamegosztds szerint — koteles részt venni a
foglalkozasok, programok, rendezvények — nevel6tanari irdnyitds melletti — el6készitésében,
lebonyolitasaban, ill. a technikai eszkozok kezelésének segitésében, mely nem kovetel
szakértelmet, ill. nem okozhat balesetet, ill. veszélyhelyzetet.
Sporttal, testneveléssel kapcsolatos foglalkozdasokon a tanuldk egyéni sportfelszerelést
hasznalnak..

6.4. Tanuloi megbizatasok rendje

A tanuldk kotelesek a napirendben, ill. heti rendben megszabottak alapjan szobdikat
rendben tartani, kil6n beosztas szerint — délutan és este — egyes k6z0s helyiségek
rendben tartasaval egydtt. .

6.5. Eszkozok, felszerelések behozatala

A kollégista tanulé behozhatja tanuléi és kollégiumi joganak gyakorlasahoz sziikséges
eszkozoket, felszereléseket.

Egyes miiszaki, ill. elektronikai berendezések behozatala a kollégiumba csak kollégiumvezet&i
engedéllyel torténhet
A kollégium tertletére tilos behozni:
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o

robbandsveszélyes, (petarda, egyes kémiai anyagok) ill. gyulékony anyagok,
(gyertya, csillagszoro, benzin, higitd, stb.)

vago- és szurdeszkozoket, harci eszkdznek haszndlhato targyakat,
kabitdszer barmely fajtajat, alkoholt,

Uzleti tevékenység folytatasara alkalmas anyagokat, targyakat,

elektromos siité- és f6z6 késziilékek, gyorsforraldk, stb.

O O OO

Engedéllyel behozhaté eszk6zok, targyak:

0 telefon, laptop, MP3, tablet, A mobiltelefon hasznalata TILOS,
beérkezéskor a tanuld koteles leadni. A szlil6kkel valé kapcsolattartasra
a vezetékes telefon biztositott.
Engedély nélkiil behozhat6 eszk6zok:

0 egyes sportszerek, (korcsolya, gorkorcsolya, siléc, asztalitenisz-
teniszfelszerelés, sakk-készlet, labdak)
0 elemmel mikodtethetd radié, magno,
0 szabadid8s- és tanulmanyi tevékenységhez felhaszndlhatg, ill. sziikséges
targyak, eszk6zok,
0 a kollégiumi élethez sziikséges egyéni felszerelési eszkdzok, targyak
A kollégiumba behozott targyak meg6rzésérdl mindenkinek maganak kell gondoskodnia,
ehhez az intézmény biztositja a zarhatd szekrényeket.

0 Adott esetekben egyes targyak, eszk6zok behozatalanak elutasitasi indoka lehet:
0 tliz-, ill. balesetvédelmi szempontok,
0 atanuld kollégiumi tagsagi jogainak gyakorlasaban nélkiilozhet6 targyak, eszkozok,
0 elhelyezési, taroldsi nehézségek,
0 karokozas lehetGségének fenndllasa.

0 Akollégiumi tevékenységhez, az iskolai munkdhoz nem tartozé felszerelésekért, targyakért,
(pl. nagy értéké ékszerek) jelent8s készpénzért a kollégium felel6sséget nem vallal, - csak
akkor, ha azt a tanulé csoportvezeté tandranak megGrzésre atadja.

0 Az engedély nélkiil behozott targyakat, eszkozdket a csoportvezetd, vagy az ellen6rzést
végz6 tanar elveheti, azokat elzarja, majd hazautazas el6tt a tanuldnak visszaadja a
hazaszallitas céljabal.

0 Allatok behozatala és tartdsa a kollégiumban tilos.

6.6 Kollégiumi berendezési, felszerelési targyak védelmének rendje

0 Atanuldk lakdszobdikban elhelyezett berendezési, felszerelési targyakért, a kiadott takaritd
és egyéb eszkozokért, azok rendeltetésszerli hasznalatdért egyiittesen felelnek (szobaleltar,
tanév eleji dllapotfelmérés).

O Tilos a butorokra, falakra, ajtokra emblémak, plakatok ragasztasa. A lakdszoba dekoralasa
megadott szempontok szerint, a csoportvezet§ tanar irdnyitasaval, kozremikodésével
torténik.

0 A haldszobakbdl butorokat, sz6nyeget, plédet, agynemdit kivinni tilos. A szobakban a

kozlekedési utvonal elzardsa barmivel (pl. butor atrendezés) tilos.

0 Atanévvégén, ill. a tanuldi jogviszony megsz(inésekor a berendezési- és felszerelési
targyak, eszkdzok felllvizsgalata megtorténik, a szandékosan okozott kar esetén a

megfelel6 eljarast kell kezdeményezni.
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6.7. Kollégiumon bellli és kivili magatartds szabalyozasanak rendje

6.7.1.Kollégiumon beliili magatartds szabdlyozdsa:

(0]

Koedukalt kollégium jellegébdl fakaddan mindkét nembeliek kotelesek tiszteletben tartani az
elhelyezési rendet. Tilos a leanyoknak a fiuk-, illetve a fiiknak a lednyok teriletére bemenni,
ill. ott tartdzkodni.

Egymas szobaiba bemenni csak az illeté szoba lakdinak jelenlétében lehet. Takarodd idején
minden tanuld koteles lakészobdjaban tartézkodni. Tilos a hangoskodas, radiézds, masok
nyugalmanak zavardsa.

A tanuldk az éplileten belll csak megfelel6 6ltézékben kozlekedhetnek. Tilos hianyos
oltozékben a kdzos helyiségekben megjelenni. A benntartdzkodas ideje alatt megfeleld

— csak beltérben hasznalatos — labbeli viselheté.

A kollégium kiilonb6z6 kozos helyiségeiben, tereiben a tanuldk kulturalt viselkedése elvart —
és kotelezd. (megfelel6 hangvétell tarsalgas, udvariassag, el6zékenység, stb.)
Csendrendelet — minden kollégista koteles biztositani az e rendeletben elGirtakat,
hangoskodd magatartassal, zajkeltéssel tilos masok nyugalmanak megzavarasa. A vétkesek a
kollégiumi vonatkozd biintetési szabalyok szerint kerilnek elbiralasra.
A kollégiumban a kéz6s hasznalatban lévé szabadtéri teriilet illetve a sportudvar
haszndlata:
e Este 21 és reggel 9 6ra kozott a lakdszinteken csendrendelet van érvényben,
melynek értelmében ez id6 alatt tilos a sportudvaron minden olyan hangos
tevékenység (pl. labdajaték, sportversenyek tartasa), ami a tarsak és a szomszédban

lakdk nyugalmat zavarija..

o A Didkdonkormdnyzat kezdeményezésre |létrehozott szabadtéri rendezvény,
megfelel6, mérsékelt hangnemben 21 6rdig engedélyezhetd.

e A csendrendelet betartatasa a kollégiumvezet és a nevel6tanarok feladata,
akiknek a felszdlitdsdra a tevékenységet végzéknek fel kell hagyniuk cselekedetiikkel.

e A csendrendelet vonatkozik a zajjal jaré mlszaki munkakra (mint pl. a feldjitasi
munkalatok) és a szabadtéri tevékenységekre is, megsérteni nem lehet. A m(iszaki
munkalatokat — a slirg6s, baleset- és életveszélyt elharitd tevékenységek kivételével -
hétkdznap, munkaidében lehet végezni.

6.7.2. Kollégiumon kiviili magatartds szabdlyozdsa:

(0]

A kollégiumi Hazirend hatalya kiterjed az intézményen kivil szervezett
Mindennemd kollégiumi programra. A kollégista tanuld a

kollégiumi kilsé rendezvényeken, programokon fegyelmi és kartéritési felel6sséggel
rendelkezik (tanari kisérettel, feligyelettel szervezett kills6 rendezvényen).

A kollégista tanulé — megfelelé feltételek kapcsan (jo tanulmanyi munka, komplex
tevékenység) szabadidejét a kollégiumon kivil toltheti, ha ezen igényelt id6szak

kollégiumi kotelez6 foglalkozdssal nem (itkozik.
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6.8. Az

(0}

A tanuldi szabadidé eltoltésének tartalma legyen 6sszhangban a tanulo életkoraval, az
egyuttélésbél ered6 elvarasokkal.

A kollégiumon kivil tiltott magatartasformak jérészt megegyeznek a kollégiumon beldl tiltott
viselkedés- és magatartasformakkal. Elfogadhatatlan a kollégiumon kiviili
kihivd, hangoskodd, mas személyekkel szembeni agressziv, adott esetekben

megaldzé magatartas.

A kollégista tanulé intézményen kiviili elfoglaltsagat, szorakozasat iranyitsa csoportvezetd
tanara Utmutatasa, ill. minden olyan ésszer(i korlatozas, mely megjelenik az atlagos csaladi
nevelés korében.

A kollégista tanulé 6lt6zéke tiszta és rendezett legyen, adott esetekben az alkalomhoz ill§
(szinhaz, hangverseny, stb.) A tanuld keriilje a feltlinést, a sulyos sériilést is okozhatd
testékszerek viselését, az egészségre is artalmas kozmetikumok mértéktelen és
szakszer(tlen hasznalatat.

A kimené-, illetve esetleges engedély nélkili tavolmaradas alatt tanusitott jogellenes
magatartdsaért — amennyiben az intézmény tudomadsara jutott — a kollégista

elmarasztalhatd!

egyéb foglalkozasok rendje

. A tanuld joga, hogy részt vegyen a kollégium altal szervezett egyéb foglalkozason.

Az egyéb foglalkozasok formai:
0 rendszeres elfoglaltsagok pl.: szakkor, onképz6kor, sportkor, diakkor,
énekkar,

0 nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, innepségek, muzeum,
szinhaz latogatas.

. A tanulé kezdeményezhet kiilonb6z6 tandran kiviili foglalkozdsokat és részt vehet azokon.

0 Kezdeményezheti iskolai didkkor létrehozasat. A kezdeményezést irasban kell
benyujtani az iskolaigazgatd szamara.

0 Aziskola a kezdeményezett diakkorre vonatkozé javaslatot a falidjsagon kozzé teszi.

0 . A tanuld joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili
foglalkozasoknak, didkkornek, kiilonb6z6 koroknek, valamint iskoldn kiviili tarsadalmi
szervezeteknek.

0 Akiilonboz6 rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanéran kiviili foglalkozasok inditasara a
jelentkezési lehet6séget az iskola - a jelen hazirendben meghatarozott - a tantargy
valasztasahoz hasonldan biztositja.
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0 Az iskola akkor koteles megszervezni és biztositani a kezdeményezett foglalkozas
m(ikodését, ha az arra jelentkezék Iétszama legalabb eléri az 5 f6t.

O A rendszeres elfoglaltsagot jelenté tandran kiviili foglalkozdasokon vald részvétel adott
tanévben kotelezG, ha arra a tanulé jelentkezett. A rendszeres tandran kiviili foglakozason valé
részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkez6 évi igényfelméréskor lehet.

0 A rendszeres elfoglaltsagot jelent6 foglalkozdsok ingyenesek, de egyes szakkorok és az
Onképzékorok — azok jellegétdl figgben — téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltételeit, a
fizetend6 dijakrdl vald tajékoztatast az intézmény a jelentkezések elétt megadja.

0 Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelent6 tandrdn kivili foglalkozasok (pl.: szinhdz, mozi,
muzeum stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.
0 A foglalkozasokra valé jelentkezéskor a dijakra vonatkozd tajékoztatast a tanuld,
illetve a kiskoru tanuld szll6je szdmdra meg kell adni.
0 A részvételi dijas foglalkozdson vald részvétel a tanuld szdmara nem lehet kételezé
ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

0 A foglalkozadsok id6pontjat és helyszinét a kollégium a foglalkozasra jelentkez6k, valamint a
foglalkozast tarté igényei figyelembe vételével allapitja meg.

0 Afoglalkozasok id6pontjardl a tanuldk irdsbeli, vagy szobeli tajékoztatast kapnak.

2

lll. A hazirend nem kotelezs elemei

1. Eljaras, ha a tanuldn a kollégiumban valé tartozkodasa idején betegség jelei
mutatkoznak

0 Amennyiben a tanulé magdn a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul kételes
jelezni a csoportvezet6 pedagdgusnak, aki a tanuld allapotardl tdjékoztatja a
kollégiumvezet6t.

0 Amennyiben a pedagdgus a tanuldn a betegség, rosszullét tlineteit észleli, haladéktalanul
koteles jelezni a tényt a csoportvezetd tanarnalk, ill. a kollégiumvezet6nek

0 A csoportvezet6 pedagodgus a tanuld betegségének gyanuja esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, pl.:

0 indokolt esetben elkiiloniti a tanuldt a tobbi tanuldtdl dgy, hogy a tanulé fel
Ugyelete biztositott legyen,

0 gondoskodik arrdl, hogy a tanuld orvosi vizsgalata megtorténjen.

0 Indokolt esetben értesiti az érintett sziil6ket, gondvisel6ket

2. Az ebédl|b hasznalataval kapcsolatos tudnivaldk

0 Az ebédld a kollégistak étkezésének szintere.
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0 Nem a kollégiumban laké iskolatarsat, latogatdt, stb. az ebéd|é terlletére, - valamint
a kollégium barmely helyiségébe vinni — tilos.

0 Atanuld koteles az étkezés rendjét betartani. (Napirendben) Ezen id6pontokon tul a
konyha nem koteles étkezést szolgaltatni.

0 Amennyiben az étkezés szolgaltatdsaban a tanuld rendellenességet tapasztal,
észrevételét a kollégiumvezetének azonnal kdteles megtenni (minGségi észrevételek,
higiéniai elGirasok, hangnem, banasmad, stb.)

0 Amennyiben az étkezést felligyel6 tanar (reggeli és esti igyelet) a tanuldk
viselkedésében rendellenességet tapasztal, azt — ha lehet&ség van ra — a helyszinen
rendezi, - ill. az események silyanak megfelel6en a kollégiumvezetdnek jelenti.

0 Az étkezés segitséggel ésonkiszolgdld rendszerben mikodik

0 Akonyha tulajdonat képezé edényeket, eszkdzoket csak helyben lehet haszndlini,
tilos barmilyen eszkdzt a szobaba felvinni! Elelmiszert csak sajét - jol zérhaté —
edényben lehet — indokolt esetben felvinni.

3. Egészségvedelmi- és baleset-megel8zési eldirasok

(0]

0 Minden kollégista tanulé kotelessége, hogy rendeltetésszerlen , - az el6irdsoknak
megfelel6en hasznalja az intézmény helyiségeit, megdbrizze azok rendjét, a rabizott
eszkozoket, felszereléseket haszndlat kdzben dvja, védje.

0 Atanuldk lakdszobdiban tilos mindennem f6z6-, siit6-, melegitd, stb. berendezés
hasznalata.

0 A dohanyzas az 6sszes kollégista szamara tilos!

O Tilos a tlzjelz6 berendezések indokolatlan mikodésbe hozasa, a jelz6berendezések,
tlizolté-késziilékek megrongalasa. Az Un. ,tlziviz” szekrényekhez nyulni tilos!

O Tlizriadd esetén mindenki az elGirdsok szerint végezze feladatait, az épllet kilrité se a
levonulasi terv szerint a csoport tagjainak iranyitasaval, - ill. a tlz- és

munkavédelemért felelGs tanar vezetésével torténik. A tlzriadd probak ko
molytalanna tétele, ill. nem az elGirasoknak megfelel6 magatartas fegyelmi

vétség!

Az élelmiszert a szllGi értekezleteken kozolt zarhaté dobozban (edényben) felcimkézve, vagy
a h(itében, - hideg id6ben az erre megjeldlt helyen lehet tartani. A tanulé koteles
élelmiszerét folyamatosan ellenGrizni, megromldsa esetén a tarolé helyet megfelelGen
kitisztitani (fert6tlenités).

Tilos az ablakparkanyokra kiiilni, kihajolni, ill. ott barmit tarolni!

Barmilyen ko6zos kollégiumi program, eléadas, ill. kollégiumon kivili foglalkozas, kirandulas,
sportverseny lebonyolitdsa el6tt a program jellegének megfelel6 balesetmegel6z6
tdjékoztatodt kell tartani. A tajékoztatasért felel. a csoportok szintjének megfelelGen a
csoportvezet6 tanar.

A kollégiumban az 6nkiszolgaléd munka keretében nem irhatdé el6 a tanuld szamara olyan
feladat, amely veszélyhelyzetet idézhet eld.

A kollégista tanuld kotelessége, hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
elsajatitsa, és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véds ismereteket.

Ha balesetet, ill. veszélyhelyzetet elGidézd éllapotot észlel, (tarsai-, ill. a kollégium
dolgozdinak veszélyeztetettsége) azt azonnal jelenteni koteles az ligyeletes nevel6nek vagy

mas alkalmazottnak.
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4. A kollégiumi tanuldk anyagi felelGssége

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben a kollégiumnak

jogellenesen kart okoz, Magyarorszag Polgari Torvénykonyvének szabalyai

szerint kell helytallnia.

Ha a karokozd tanulé felelGssége megallapithato, a kartéritési jegyz6konyv elkészitésével

parhuzamosan a kiskoru tanulét, ill. gondviselGjét a kar téritésére fel kell szdlitani,

amelynek mértéke gondatlan kdrokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér —a

karokozds napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egy havi 6sszegének

Otven szazaléka

Ha a tanuld cselekvéképtelen, vagy korlatozottan cselekvGképes, szandékos karokozas

esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér - a karokozas

napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6t havi 6sszegét.

Karokozas esetén torekedni kell az eredeti allapot helyreallitasara (javitas, pétlas
lehet&ségének mérlegelése).

Nem kell megtériteni az okozott kart, amennyiben azt elhdrithatatlan kiils6 korilmény
okozta.
Az intézmény a hataskorét meghaladd ligyekben a hatdsagok segitségét kérheti.

5. A fegyelmi eljaras rendje

A fegyelmi eljaras rendje megegyezik az iskola egyéb alapdokumentumaiban leirt tanuléi
fegyelmi eljaras rendjével!

Hazautazas, illetve a gyermekek kollégium széllitdsa iskolabusszal torténik,
gyermekfelugyeleti kisérettel torténik. A gyermekfeliigyeld biztositja a kulturalt
utazasi fegyelmet, egyben 0 a kapcsolattarto a kollégium és a sziil6 kozott.

A tartosan betegségrol, illetve gyogyszerérzékenységrol a sziild koteles tajékoztatast
adni a kollégiumvezetdonek. A kollégiumi nevel6k gondoskodnak a gyogyszerek
tarolasardl, illetve felligyelik azok rendszeres adagolasat.

A sziil6k minden szerdan a tanorak utan latogathatjak gyermekeiket, a kollégium

zsibongojaban. ezen kivil a hozzétartozok 18:00-20:00 kereshetik gyermekiiket
telefonon.
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V. A Hazirend elfogadasa, hatilyba lépése

.......................................................

elfogadasra javasolta.

Kelt: /075 23. 26

A kollégiumi SZMK vezetéje

Jelen Hazirendet az intézményi nevelStestiilet 2013.25,.2} ... iilésén megvitatta, elfogadta
E Hazirend 2013. .27.:27... 1ép hatélyba.
Hercegszanto, 2013......% Bt inien

Ofl J‘L 3 et Y
............. s D e R S AR A CRRET. ¢ TRNNE ooyl o000 . S——
kollégiumvezet6 aldirdsa & iggzéaté alairasa
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HAZIREND

Az Ovoda hazirendje — a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérdl és a kodznevelési intézmények névhasznélatarol szold
20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet alapjan — meghatarozza a hazirend témakdorébe tartozé
szabalyokat.

I. Bevezeto rész

1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kdzott - megallapitsa:
- a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
- a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
- az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az dvoda és helyiségei, berendezesi
targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendjét.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:

- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év0 személyre,

- az Ovodai ellatasaban részesiild gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziildre.
2.2. A hazirend idébeli hatalya:

- a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intezményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

2.3. A hazirend teruleti hatalya:

A hazirend elGirdsait az intézmény teriilletén azon magatartasi szabalyait, melyek

értelmezhetéek intézményen kiviil is — az intézmény Altal szervezett programok,

foglalkozasok esetében — az intézmény teruletén kivil is alkalmazni kell.
2.4. A hazirend hatélyba lepésére vonatkozé szabalyok:

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve méddositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot

gyakorol.

A hazirendet a nevel6testiilet részérdl az 6vodavezetd irja ala.
3. A hazirend nyilvanossaga

e A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyaban a
hazirendet ki kell fliggeszteni a kozponti faliujsagra, oly modon, hogy azt a szilok
szabadon megtekinthessék.

e A hazirend egy-egy példanyat &t kell adni:

- a szuloi szervezet elndkének,
- valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a gyermek sziiléjének az dvodaba torténd beiratkozaskor.

e A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend
egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.



I1. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek tavolmaradasanak, mulasztasdnak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

1.1 A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa
e Haagyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
e A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha
a) a gyermek - a sziilo elozetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tavol
maradasra. Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:
= hivatalos kikérdt kell benyujtani, melyet:
= acsoportvezetd ovond (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve
= az ovodavezetd (ha a kikérés 3 napon til terjed) hagy jova,
* adontésrdl gyermek sziil6jét irasban tajékoztatni kell,

b) a gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

- a betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak
érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét egészséges,
és latogathatja az intézmenyt. Az igazolas papir alapon fogadhato el.

c) agyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségenek eleget tenni.
A gyermek hidnyzasat a hat6sag altal kiéllitott igazolassal kell igazolni.

d) agyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
A hidnyzasét a sziilé igazolhatja. Az igazolas irasban torténik.

e) A gyermek részére a sziilo osszesen legfeljebb harom napot igazolhat a fentiek
alapjan. A sziilé6 nem koteles indokolni- viszont ajanlatos ko6zélni a gyermek
hianyzasanak okat.

f) A hidnyzas igazoldsat az dvodai nevelésben val6 ismételt részvétel megkezdését
kovetden, de legkésébb 3 napon belil be kell mutatni.

g) Ha a gyermek tiavolmaradasat a sziill6 nem igazolta, akkor a mulasztas
igazolatlan.

1.2. A késések és azok igazolasa

» Haagyermekanapirend szerint az dvodai beérkezés zard idépontjaig
nem érkezik meg, a késését igazolni kell.

= A keseseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

- a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy
havazas, 6nos eso,

= - agyermek 6nhibajan kivili kérilmények miatti kdvetkeztek be pl.:
vidéki menetrend szerinti tomegkozlekedesi jarat kimaradasa, menet
kdzbeni meghibasodasa stb.

= Az 6vond a késést a naploba - a késés percben Kkifejezett
id6tartamaval egyiitt - bejegyzi.

» Jgazolas elfogadéasardl az 6vond, illetve ha 6 nem fogadta el az
igazolast, akkor a csoportvezetd 6vond donthet.

= A sziilé altal igazolt késések ¢és mulasztasok egyiittes értéke nem
haladhatja meg a 3 6vodai nevelési napnak megfeleld id6tartamot.

= A késések idejét a nevelési évben 6ssze kell adni.

» A késé gyermek nem zérhato ki az 6vodai foglalkozasbol.



2.

2.1.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezések, tovabba a
gyermek altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
= A téritési dijat elore kell megfizetni, a talfizetés 6sszege a kovetkezo havi téritési dij
Osszegébdl levonasra keriil. A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi
jogviszony megsziinését kovetden torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetden.
= A téritési dij fizetési modja:
- készpénz: Az dvoda befizetései az iskola titkarsagan torténnek
- atutalas: K&H Bank, Szla.sz.: 10402513-00026891
= Az itt megfogalmazott szabalyoktol el lehet térni, ez esetben azonban a hazirend
mellékleteként kell rogziteni a vonatkozo eljérast.
= A téritési dij befizetésének hatarideje: minden ho 10-e.
» Az napkdzis étkeztetésre vonatkozd szabalyok év elején a sziillokkel ismertetésre
kertlnek.
= A befizetés bonyolitasi médja:

A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

= Szocidlis tamogatas allapithatdé meg annak a gyermeknek, akinek a sziil6je ez irant
irasbeli kérelemmel fordul az intézményhez.

» . A szocialis tamogatasok lehetéségérdl az intézmény minden nevelési év kezdetekor
tajékoztatja a gyermekek sziileit.

= A tajékoztatas formaja:

- aszilld szoébeli tjékoztatasa.

= . A szocidlis tdmogatas iranti kérelem a nevelési év barmely idépontjaban
benyujthato.
Szocidlis tamogatas csak a kovetkezd szocidlis koriilményeknek megfeleld
gyermeknek adhato (jovedelmi viszonyok, csaladi koriilmények stb.).
A szocialis tamogatas mertéke, adhato rendszeressege: az intézmény igazgatdjanak
hataskore.
Egyeb feltételek: -

= A tamogatas megitélésérol az intézményvezeté dont, s irashan értesiti a gyermek
sziil9jét, valamint gondoskodik a tdAmogatas kifizetésérol.

= A gyermek részére szocidlis tamogatasok csak akkor biztosithatéak, ha az
intézmeény koltségvetéseben a fedezet rendelkezésre all.

A gyermekek véleménynyilvanitdsanak, a gyermekek rendszeres tajékoztatdsanak
rendje és formai

4.1. A gyermek véleménynyilvanitasdnak rendje, formaja

= A gyermek joga, hogy az emberi meltosag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson:
- az intézmény miikddésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrol,
- az 6t neveld pedagdgus munkajarol,
- az 6voda miikddésérol.
= A gyermek helyett a sziil6 a véleménynyilvanitasi jogokat:
- szGban:
- az intézmény vezetdjénél,
- az 6voda vezetdnél (barmikor, a sziilokkel napi rendszerességgel kapcsolatban
allunk, igy a fogaddora, mint tevékenység, folyamatos),



- irasban az érintett személyhez, az intézmény vezetdjéhez és az dvoda vezetdjéhez
valé benyujtassal gyakorolhatja.
A véleménynyilvanitas formai ktléndsen:
- személyes megbeszélés,
- irdsos megkeresés, vélemeénynyilvanitas.
A pedagoégusok és az intézményvezetok feladata, hogy biztositsak a sziildk
véleménynyilvanitasi szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziil6 nem sértheti
- az ovoda alkalmazottainak,
- a tobbi gyermeknek, és a gyermekek szileinek
szemelyiségi jogait, emberi méltdsagat.

4.2. A gyermekek és a sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A gyermek, s igy a sziilo joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorlasahoz
szlikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
a személyét, illetve a fejlodését érintd kérdésekrol.
A sziilo joga, hogy informaciot kapjon:
0 az 6voda mukodésével, mitkodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
0 az 6vodai pedagdgiai programrol, és a helyi nevelési tervrol.
A sziil6 joga, hogy kérdést intézzen az 6voda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, s arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.
A sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat:
- szGban:
- az intézmény igazgatojanal,
- az 6voda vezetdjénél, illetve a csoportvezetd 6vondnél
- irasban
- az intézmény igazgatojanal,
- az 0voda vezetdjénél, illetve a csoportvezetd 6vondnél gyakorolhatja.
Mindkét esetben az érintett személyt is tajekoztatni kell.
A pedagégusok és az intézményvezeté feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a
gyermekek sziilei ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozé rendet, a tajékoztatas
formait.
0 A tajékoztatas formai:
- szObeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatéas.
0 A t3jékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- koOzoOsen illetve
- egyénileg
o A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az intézményvezeto,
- az 6voda vezetd
- acsoportvezetd 6vond,
- az oktatd-nevelé munkat végzé tovabbi pedagogus.
0 A tajékoztatas rendje a kovetkezo6:
- az Gvoda nyilvanos dokumentumai:
az SZMSZ,
a mindségiranyitasi program,
a pedagogiai program
a hazirend (mindenki szamara elérheté helyen
elhelyezésre kerilnek: falidjsag, intézményi honlap)

AN



= Az Ovoda koteles az el6z6 pontban meghatarozott dokumentumokrél szobeli
tajékoztatast is adni a dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.

= A sziil6 szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak jellegétol
fliggben - az dvoda foglalkoztatottja a dokumentumokba vald betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szdbeli tjékoztatas nydjtasaval elégiti ki.

= Az oOvoda zarva tartdsara vonatkozo tajekoztatas megtorténik a sziil6i
értekezleteken, valamint a tajékoztatas dvoda falitjsagra torténd kifiiggesztésével.

5. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

5.1. A gyermekek jutalmazésanak elvei
= Jutalom kiilénb6z6 szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt
szempontok:
- magatartas,
- kiemelked¢ teljesitmény.
» A magatartassal kapcsolatban jutalmazhat6 a kovetendd, helyes, példamutato
kdzOsségi magatartas.
= A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- példamutato, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény,
illetve tevékenység,
- az Orszagos Horvat Onkormanyzat altal -minden évben — meghirdetett
rajzpalyazat esetén elért eredmény.
» A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, gyermekenkeént, illetve

- csoportosan, adott kdzdsseg szamara.
5.2. A gyermekek jutalmazasanak formai
= A gyermekek jutalmazéisanak fébb formai:
- szObeli dicséret,
- irasbeli dicseret.
= A szobeli dicséret valamely gyermeki kdzosség el6tt, nyilvanosan is torténhet.
= [rasbeli dicséret: oklevél atadassal torténik.
= A szoObeli és irasbeli dicséret innepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrdl a
jutalmazo ugy dont.
» A jutalmazésok fokozatai:
- az intézményvezetd szobeli és irasbeli dicsérete,
- ovodavezetoi szobeli dicséret,
- Ovodavezetoi irasbeli dicséret,
- csoportvezetd 6vondi szobeli dicséret,
- csoportvezetd 6vondi irasbeli dicséret.
= Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.
= A jutalmazas formai:
- egyén esetében: targyjutalom (mesekodnyv, rajzpalydzat esetén szines
ceruzak, stb.
- koz0Osség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkiranduls.

6. Az 6voda napi- illetve heti rendje

= Az intézmény munkarendje, napirendje:
- az egeészséges életmddot tamogatdsa szempontjai szerint kerdl
kialakitasra, melyre vonatkoz6 szabalyok betartdsa az intézményben
mindenki szamara kotelezo.



- ugy alakitjuk ki, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység

zavarasa nélkul behozhassak, illetve hazavihessek.

Az dvoda nyari zarva tartasarol legkésébb februar tizenotodikéig, a nevelés nélkiili
munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartdst megeldzden a sziiloket tajékoztatni

kell.

Az dvoda napirendje a hét napjain
- . Ahetente ismétl6do kozos tevékenységek napi bontasban:

Kiscsoport
HETFO
Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenysegek
megnevezése ideje megnevezése ideje
verselés, mesélés 5-10 perc
babozas, mesekonyvek | 5-10 perc
lapozgatésa, beszélgetés
reggeli el6tt 5 perces mozgas
horvat nyelvii foglalkozdsok
hrvatska knjizevnost 5-10 perc
jezicne minute 5-10 perc
KEDD
Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezese ideje megnevezese ideje
ének-zene 5-10 perc
énekes jaték 5-10 perc
gyermektanc, korjaték 5-10 perc
reggeli elott 5 perces mozgas
horvat nyelvii foglalkozdsok
glazbeni odgoj 5-10 perc
jezicne minute 5-10 perc
SZERDA
Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
rajzolas, festés, mintazas, | egyéni fog-
papirtépés lalkoztatasi
forma
reggeli elott 5 perces mozgas
horvat nyelvii foglalkozdasok
likovni odgoj egyéni fog-
lalkoztatasi
forma
jezicne minute 5-10 perc




CSUTORTOK

Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezese ideje megnevezese ideje
mozgas, nagy testnevelés a gyermekek | reggeli el6tt 5 perces mozgas
biréképességének
flggvénye
PENTEK
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
a kiilsé vilag tevékeny | 5-10 perc
megismerése, kdrnyezetiink
reggeli elott 5 perces mozgas
horvat nyelvii foglalkozdasok
okolica 5-10 perc
jezicne minute 5-10 perc
Ko6zépso csoport
HETFO
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
kornyezet 25-30 perc | horvdt nyelvii foglalkozdsok
matematika 25-30 perc | mese-vers 10-15perc
KEDD
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
vizualis 25-30 perc
mese-vers 25-30 perc
SZERDA
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
testnevelés 25-30 perc
ének-zene 25-30 perc




CSUTORTOK

Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezese ideje
koérnyezetismeret 25-30 perc | matematika 5-10 perc
PENTEK
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezese ideje megnevezese ideje
ének-zene 25-30 perc
vizualis 25-30 perc
Nagycsoport
HETFO
Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezese ideje megnevezese ideje
ének-zene 25-30 perc | mese-vers 25-30 perc
KEDD
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
testnevelés 25-30 perc
matematika 25-30 perc
abrazolas 25-30 perc
SZERDA
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
kornyezetismeret 25-30 perc | horvdt nyelvii foglalkozdsok
mese-vers 25-30 perc
CSUTORTOK
Kotott tevékenysegek Kotetlen tevékenységek
megnevezése ideje megnevezése ideje
horvat nyelvii foglalkozdsok
kornyezetismeret 25-30 perc
abrazolas 25-30 perc
PENTEK
Kotott tevekenységek Kotetlen tevékenységek
megnevezese ideje megnevezése ideje
horvat nyelvii foglalkozdsok
matematika 25-30 perc
ének-zene 25-30 perc
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7. Az 6voda nyitva tartasa, az iigyintézés idépontjai:

» az 6voda nevelési év kozbeni nyitvatartasi ideje hétfétol — péntekig: 06-t0l 16-ig tart,

» aszil6 a gyermeket 08-ig hozhatja be és 15:30-t6l viheti el,

» az intézménybdl a gyermeket: délutan: sziiloi kérésre barmikor el lehet vinni,

= agyermeket csak a gondviseld sziild, illetve az altala irdsban meghatalmazott nagykort
személy viheti el,

= a gyermeket az dvodaba érkezéskor az Ovodai csoportba vezetéssel kell atadni az
ovodai dolgozoknak, akik atveszik a gyermek felligyeletét,

* az intézmény el6bb szabéalyozott idéponttdl vald eltérd nyitva tartasara (eldzetes
kérelem alapjan) az intézményvezetd adhat engedélyt,

= az Ovodaban a gyermekek szillei a hivatalos Ugyeiket (beleértve az informacio,
tajékoztatas kérés) barmikor intézhetik az intézményvezetonél, 6vodavezetonél,

8. Az étkeztetésre vonatkozo szabalyok év elején a sziilokkel ismertetésre Keriilnek.
= Az étkeztetés ideje:
- tizorai: 09-t6l 09:30-ig tart
- ebéd: 11:30-t6l 12-ig tart,
- uzsonna: 15-t6l 15:30.-ig tart.
9.. Kotelezé csendes pihend id6 ideje: 12:30-t0l 14:45-ig tart.
A sziil6 csak nagyon indokolt esetben viheti el a gyereket ez id6 alatt.

9. A foglalkozasok rendje
= A sziild koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozdsokon részt
vegyen.
»  Asziild joga, hogy kezdeményezze kiilonboz0 foglalkozasok tartasat. A gyermek joga,
hogy ezeken a nem kotelezd foglalkozasokon részt vegyen (pl. hitoktatas).
= A nem kotelez6 foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok: nyelvoktatas,
- nem rendszeres elfoglaltsagok: dvodai rendezvények, lnnepsegek, szinhaz-
latogatas
= A rendszeres elfoglaltsdgot jelenté nem kotelez6 foglalkozason valéd részvétel adott
nevelési évben kotelezé, ha arra a sziill6 a gyermek nevében jelentkezett. A
foglakozason vald részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezd évi igényfelméréskor
lehet.
= A rendszeres elfoglaltsagot jelent6 foglalkozasok ingyenesek.
= Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelenté programok (pl.: szinhaz, konyvtar, stb.
latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat nem kell fizetni.
= A foglalkozasok idépontjat és helyszinét az intézmény igazgatdja €s az 6vodavezetd
allapitjak meg.
10. Az 6voda helyiségei, berendezesi targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriletek
hasznalatanak rendje
0 Az dvoda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az dvodaban rendelkezésre allé
eszkOzoket, Ovodai létesitményeket az Ovoda nyitva tartdsi idejében, az dévoda
napirendjének megfelelden igénybe vegye.
0 A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit csak felligyelet mellett
hasznalhatja.
0 Az 6vodaban biztositott a gyermek folyamatos felligyelete.
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III. A hazirend nem kotelezo elemei

1. Az dvodai jogviszonybdl szarmazo gyermeki jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
szukseges dolgokra vonatkozé szabalyok
0 Az 6vodai jogviszonybdl szarmaz6 gyermeki jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
nem sziikséges dolgok ovodaba torténd bevitelére vonatkozdan a gyermeknek és a
sziilonek be kell tartani az alabbi eléirasokat:

0 Nem vihetok az 6vodaba olyan eszkdzok, melyekkel a gyermekek sajat,
egymas, valamint az 6voda dolgozoinak testi épségét veszélyeztetik, illetve
balesetet okozhatnak.

2. Unnepi 6ltozet
0 Az 6vodaban, valamint az évodan kivil megtartott innepségeken, rendezvényeken a
gyermek - az eldzetes tajékoztatas alapjan - koteles Ginnepi 6ltdzetben megjelenni.
0 Az Unnepi 6ltozet:
- lanyoknak: fehér bllz, sotet alj
- filknak: fehér ing, sotét nadrag
3. Eljaras, ha a gyermeken az dvodaban valo tartozkodasa idején betegség jelei
mutatkoznak

o Amennyiben a gyermekkel foglalkozé személy a gyermeken a betegség, rosszullét
tineteit észleli, haladéktalanul koteles jelezni a tényt a gyermekekkel dolgozé
ovononek, illetve csoportvezetd dvondnek.

0 Az 6vonoé a gyermek betegségének gyanija esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, pl.:
- indokolt esetben elkiiloniti a gyermeket a tobbi gyermektdl ugy, hogy a
gyermek felligyelete biztositott legyen,
- gondoskodik arrdl, hogy a gyermek orvosi vizsgalata megtorténjen,
- értesiti a gyermek sziil6jét.

4. Ovodai valté felszerelés

0 Az Gvodaban valtécip6 hasznalata kotelez6. A valtocipoket az arra kijel6lt helyen kell
tarolni (61t6z6 helyiség polcai, jelekkel ellatva).

5. A gyermeki kotelezettségek szabalyozasa

0 A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az 6vodai foglalkozasokon.

0 A gyermek kotelezettsége, hogy - életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba dvodai
elfoglaltsagahoz igazodva Ovodapedagogus felugyelete, szlikség esetén iranyitasa
mellett - kozremikddjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban.

0 A gyermek kotelessége, hogy az 6voda vezetdi, 6voda pedagdgusai, alkalmazottai,
valamint tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

0 A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az o6voda Szervezeti ¢és Miukodési
Szabélyzataban, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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IV. A Hézirend elfogadasa, hatalyba lépése

A Hézirendet a Sziiléi Munkakozosség 29(5.2.2. 2&.. napjén tartott illésén véleményezte és
elfogadasra javasolta.

. 2ol3. G326 - .
Kelt: ?@M’ﬁ boo o

.....................................................

SZMKvezetoje
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