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Az Altalanos iskola hazirendje — a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény, a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet, a tankényvpiac rendjérél sz616 2001. évi XXXVIL
torvény, valamint a szakképzésrél szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény alapjan — meghata-
rozza a hazirend témakorébe tartozo szabalyokat.

I. Bevezeto rész
1. A hazirend célja

A hazirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:

e az egyes tanuldi jogok gyakorlasanak madjat,

e az egyes tanuloi kotelezettségek teljesitésének modjat,

e az iskolai tanul6i munkarendet, a tanorai és tandran kiviili foglalkozasok rend-
jét, az iskola és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskoldhoz tarto-
z06 terliletek hasznalatanak rendjét,

e az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo,
iskolan kiviili rendezvényeken tiltott tanul6i magatartast.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya Kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,
e az iskolai ellatasaban részesiilé tanulora, illetve meghatarozott esetekben a
sziilére, kiilondsen a kiskoru tanulé sziil6jére.

2.2. A hazirend idébeli hatalya:

e a tanuldk és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi tanuloi
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony meg-
szlinéséig tart,

e Kkiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is,

e A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapuld, e hazirend meghatarozott jogait az
els6 tanév megkezdését6l gyakorolhatja.

2.3. A hazirend teriileti hatalya:
e A hazirend eldirdsait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabalyait, me-
lyek értelmezhetdek intézményen kivill is - az intézmény altal szervezett prog-

ramok, foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni
kell.

2.4. A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok:
e A hazirendet az iskolaigazgaté késziti el és a nevel6testiilet fogadja el.
e A hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor a sziilo1 szervezet, tovabba az
iskolai diakonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.
e A hazirendet a neveldtestiilet részérdl az igazgat6 irja ala.



3. A hazirend nyilvanossaga
A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
Ennek hianyaban a hazirendet:

ki kell fiiggeszteni:
o akozponti falitijsagra,
o valamennyi tanteremben,
rendelkezésre kell bocsatani a kdnyvtar szamara is.

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
o a szildi szervezet elnokének,

©)
©)
©)

a diakonkormanyzat képviseldjének,
valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
a tanuldnak, illetve a tanul6 sziildjének az iskolaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend
egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

I1. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek, tanulé tivolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

eloirasok

1.1. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

o Ha atanul¢ a tanitasi 6rarol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
o A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a.) a tanul6 — kiskort tanul6 esetén a sziilé eldzetes irasbeli kérelmére — enge-
délyt kapott a tavolmaradasra.
= Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezo:
e hivatalos kikérdt kell benyujtani, melyet:
e az osztalyfonok (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve
e aziskolaigazgato (ha a kikérés 3 napon tul terjed) hagy jova,
= a dontésrdl a tanuldt, illetve a kiskoru tanul6d sziiljét irdsban tdjé-
koztatni kell,
= adontésnél figyelembe veendd szempontok:
o a tanulo mulasztasainak szdma ¢s jellege,
o atavollétnek a tanul6 tanulmanyaira gyakorolt varhat6 hatasa.

b.)a tanulé beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja,

o a betegség miatti mulasztas igazoldsara orvosi igazolds sziikséges an-
nak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a tanul6 ismét
egeészseéges, ¢s latogathatja az intézményt.

o Azigazolast az ellendrzébe kell beiratni a betegséget igazolo orvossal.

C.) a tanul6 hatésagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.
o A tanul6 hianyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazol-
ni.



d.) a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kiotelezettségének eleget
tenni.
o A hianyzéasat a nagykoru tanul6 és a sziild, kiskoru tanul6 esetén a
sziil6 igazolhatja.
o Azigazolas az ellendrzdbe torténd bejegyzéssel torténik.

e.)A tanulo részére a sziilé osszesen legfeljebb harom tanitasi napot iga-

zolhat a fentiek alapjan. A sziil6 nem koteles indokolni a tanuld hidnyzasanak

okat.

o A hianyzas igazolasat az oktatdsban vald ismételt részvétel megkezdését
kovetden, de legkésdbb 3 napon beliil be kell mutatni.

o Ha atavolmaradast a tanulé nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

1.2. A késések és azok igazolasa

Ha a tanul¢6 tandrai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia kell.
A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
o a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kdvetkeztek be pl.: a nagy havazas,
onos eso,
o a tanuld Onhibajan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki me-
netrend szerinti tomegkozlekedési jarat kimaradasa, menet kozbeni meghiba-
sodésa stb.

Késésnek mindsiil, ha a tanulé a becsengetést kdvetden:
o hem tartdozkodik a tanteremben, illetve
o zérva tartott (az orakozi sziinetekben és a hasznélaton kiviili idében) tante-
remben tartandé tanorak esetében a tanterem el6tt.

A tanar a késést a naploba - a késés percben kifejezett idtartamaval egyiitt - bejegyzi.

A tanulo, illetve a tanul6 sziiloje a késések igazolasara vonatkozo igazolast

o a késést kovetd 3 tanitasi napon belill irdsban, az ellendrzébe torténd bejegyzéssel
nyujthatja be.

o Igazolas elfogadasarol a szaktanar, illetve ha 6 nem fogadta el az igazolast, akkor az
osztalyfénok donthet.

o A sziil6 is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a sziil6 altal igazolhato ké-
sések €s mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak megfele-
18 6raszamot.

o A késések idejét a tanévben 6ssze kell adni. Amennyiben ez az 1d6 eléri a tandrai fog-
lalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil.

o A kés6 tanul6d nem zarhato ki a tanorarol.

2. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
2.1. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések
2.1.1. A téritési dij

o A téritési dijat altalaban eldre kell megfizetni, a tulfizetés osszege a kdvetkezd havi té-
ritési dij 6sszegébdl levonasra keriil.



A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi jogviszony megsziinését kove-
tden torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetoen.
A téritési dij fizetési modja:

- készpénz,

- atutalas,
Az itt megfogalmazott szabalyoktol el lehet térni, ez esetben azonban a hazirend mel-
1¢kleteként kell rogziteni a vonatkozo eljarast.
A téritési dij befizetésének hatarideje: minden honap 10. napja
A befizetés bonyolitasi modja:

a)  készpénz fizetés esetén,
o az intézmény 6525 Hercegszantd, Voroshadsereg u. 17. sz. alatti te-
lephelyén talalhato pénztaraba

3. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro
tankonyvtamogatas elve és az elosztas rendje

3.1. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

o

o

Szocialis tamogatas allapithatd meg annak a tanuldnak, aki ez irant irasbeli kérelem-
mel fordul az intézményhez.
Szocialis tamogatasok lehetségérdl az intézmény minden tanitasi év kezdetekor tajé-
koztatja a tanulodkat, illetve a tanulok sziileit.
A tajékoztatas formaja:

- a tanulo, sziild szobeli tajékoztatasa,

- a tajékoztato kitlizése az iskola hirdetdtablajan.

3.2. A szocialis tamogatas iranti kérelem a tanév barmely idopontjaban benyujthato.

- Szocidlis tdmogatas csak az egyéni kérelmek beadéasat kovetden gyermekve-
delmi felelds javaslata alapjan igazgatdi engedéllyel a szocidlisan raszorult
gyermekek részére adhato (jovedelmi viszonyok, csaladi koriilmények stb.):

- A tdmogatas megitélésénél a tanulod tanulmanyi eredményeit nem lehet hatra-
nyos megkiilonboztetésként figyelembe venni.

- A szocidlis tamogatds mértéke, adhatd rendszeressége: kollégiumi elhelyezés-
ben részesiild gyermek/tanuld a felvételkor szocidlis koriilményeinek figye-
lembevételével a téritési dij 50 %-anak megfeleld fizetési kedvezményben ré-
szesiilhet, mely a jogviszonyanak végéig all fenn, ha koriilményeiben jelentds
valtozas nem torténik.

- Egyéb feltételek: -
nulot, illetve a tanulo sziilgjét.

- A tanulod részére szocialis juttatasok csak akkor biztosithatéak, ha az in-
tézmény koltségvetésében a fedezet rendelkezésre all.

3.3. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve és az elosztas rendje
3.3.1.. Az iskola a normativ kedvezményeknek megfeleld igények kielégitését kovetden be-

nyUjtott tovabbi igényeket:



- a rendelkezésre allo targyévi tankonyv-tdmogatasi keret, valamint - a konyv-
tari tankonyvkészlet figyelembe vételével, a kovetkez6 két pont szerint hata-
rozza meg:
3.3.2.. A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatasokat elsésorban a konyvtarban lévé tan-
konyvek és tartés tankonyvek kolcsonzésével kell biztositani. A tankonyvkolcsonzés
az iskolai konyvtar kozremiikodésével torténik.

4. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

4.1. A tanul6 véleménynyilvanitasanak rendje, formaja
4.1.1. A tanulé joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson:
- az oktatasi intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden kérdésrol,
- az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkajarol,
- az iskola miikddésérol.
4.1.2. A tanul6 a véleményét:
- Onalldan, sajat maga, illetve
- a tanulok képviselete Gtjan s elmondhatja.

4.1.3. Az iskola a tanulok szamara a kévetkezok szerint biztositja a szabad
véleménynyilvanitas jogat:

o A tanuld a vélemény-nyilvanitasi jogaval a tanitasi 6ran a pedagogus
altal meghatérozott keretek kozott élhet. (A pedagdgus az 6ra meneté-
hez, felépitéséhez igazodva adhat alkalmat arra, hogy a tanuldk véle-
ményt nyilvanithassanak.)

o A tanuld véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon, a foglalko-
zast vezet6 altal meghatarozott keretek kozott.

o A tanul6 szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra létre-
hozott, erre alkalmat ad6 forumain, az adott forumon meghatarozott,
szabalyozott modon.

o llyenek: a didkonkormanyzat, az iskolaszék, a sziil6i szervezet, vala-
mint egyéb iskolai kdzosségek forumai. Ezek miikodését sajat milko-
dési szabalyzatuk hatdrozza meg, melyek nyilvanosak

4.1.4. A tanulo, illetve kiskortl tanul6 esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat
- szOban:
- az iskola vezet6i vonatkozasdban fogadoorajuk idejében,
- az iskolaszék vonatkozasaban az iskolaszék tiilésein, illetve az iskolaszék altal
meghatarozott idépontokban;
- irasban
az érintett személyhez, illetve forumhoz vald benyujtassal gyakorolhatja.

4.1.5. A véleménynyilvanitas formai kiilonosen:
- személyes megbeszélés,
- gyllésen, forumon val6 felszolalds, véleménykdzlés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

4.1.6. A pedagogusok és az intézményvezetok feladata, hogy biztositsak a tanulok véle-
ménynyilvanitasi szabadsagat.



4.1.7. A véleménynyilvanitds gyakorldsa sordn a tanulé nem sértheti

- az iskola alkalmazottjainak,
- a tobbi tanuldnak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

4.2. A tanulok rendszeres tajékoztatisanak rendje és formai

4.2.1. A tanulo joga, hogy

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz,
tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

a személyét, illetve a tanulmanyait érinté kérdésekrol.

Ennek érdekében a tanulé joga, hogy:

©)

@)
©)
@)

©)

tanulmanyi eldmenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, igy az érdemje-
gyeirdl az - ellendrzdjébe bejegyezve - tajékoztatast kapjon a pedagégustol,
megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelé-
si elveket a tanév elején a pedagogusok ismertetik a tanulokkal),

megismerje a szamonkérések formait és évkdzi rendjét, a megirandd témazard
dolgozat idejérdl elére tajékoztatast kapjon — figyelembe véve a helyi tanterv
erre vonatkozo rendelkezéseit,

irasbeli dolgozatat annak megirasatdl szamitott (5). munkanapon beliil, a peda-
gogus értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse,

tanulmanyairdl tajékoztatast kapjon gy, hogy tantargyanként és félévenként
legalabb a heti 6raszammal megegyezd, de legalabb két érdemjegye legyen.

4.2.2. A tanulo joga, hogy informaciot kapjon:
o az iskola miikodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
o az iskolai pedagogiai programrol, és a helyi tantervrol.

4.2.3. A tanulé joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, az és arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

4.2.4. A tanulo, illetve kiskoru tanul6 esetén a sziilé az 1. pontban meghatarozott jogokat

- sz6ban:
o az iskola vezetdi vonatkozasaban fogaddorajuk idejében,
- irasban
o az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benytjtassal

gyakorolhatja.

4.2.5. A pedagogusok és az intézményvezet6 feladata, hogy

o

gondoskodjanak arrdl, hogy a tanulok ismerjék meg a tajékoztatasukra vonat-

koz6 rendet, a tdjékoztatas formait.

o A tajékoztatas formai:

- szobeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.

o A tijékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:

- k6z0Osen, illetve
- egyénileg.

o A tanuloval kapcsolatban tajékoztatast adhat:

- az intézményvezeto,
- a nevelotestiilet,
- a szaktanar,



- az osztalyfonok,
- az oktato-neveld munkat végzo pedagogus.
4.2.6. A tajékoztatas rendje a kovetkezo:

- az iskola nyilvanos dokumentumai:

-az SZMSZ,

- a mindségiranyitasi program,

- a pedagodgiai program
mindenki szamara elérhet6 helyen (pl.: a konyvtarban) elhelyezés-
re keriilnek,

- a hazirend a falitjsdgon folyamatosan megtekinthetd, illetve annak

egy példanyat a tanuldnak, illetve a sziilonek at kell adni.

4.2.7. Az iskola koteles
o a 4.2.6. pontban meghatarozott dokumentumokr6l szébeli tdjékoztatast is
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint mddositasa esetén.

4.2.8. A tanulo, illetve a sziilé szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét.
o Az igényt - annak jellegétdl fiiggden - az iskola foglalkoztatottja a doku-
mentumokba valé betekintési lehetOség biztositasaval, illetve szobeli tajé-
koztatas nyujtasaval elégiti ki.

4.2.9. Az intézmény zarva tartasara vonatkozo tajékoztatas
o megtorténik a sziiloi értekezleteken, a tanulok tajékoztatd flizetébe, ellendr-
z08jébe valo bejegyzéssel, valamint a tajékoztatas iskolai hirdetétablara tor-
téno kifiiggesztésével.

5. A gyermekek, tanulok jutalmazasanak elvei és formai
5.1. A tanulék jutalmazasanak elvei

o Jutalom kiilonb0z6 szempontok figyelembevételével adhato.
o Kiemelt szempontok:
- tanulmanyi eredmény,
- szorgalom,
- magatartas,
- sportteljesitmény,
- kulturalis tevékenység,
- k6z0sségi tevekenység.
o A tanulmanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
- a kiilonbo6z0 szintll tanulmanyi versenyen elért j6 eredmény.
o A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhat6 az osztalyon, iskolan beliil ki-
emelkedd szorgalom.
o A magatartassal kapcsolatban jutalmazhat6 a kovetendd, helyes, példamu-
tato kozOsségi magatartas.
o A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az iskolan beliil kiemelked6 sporteredmény, illetve tevékenység,
- a kiilonb6z6 szintli sportversenyeken elért j6 eredmény.
o A kulturalis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhato
o az iskolan belil, illetve az iskoldhoz kapcsoldddan, az iskola j6 hir-
nevének meglérzéséhez és noveléséhez hozzdjaruld, példamutato,



kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény, illetve tevé-
kenység.
o A kozosségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelked6 kozosségi tevékenység, va-
lamint
- az iskolan kiviil, de az iskola nevéhez kapcsolédoan annak jé hirne-
vét apolo, noveld, kiemelkedd kozosségi tevékenység.
o A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, tanulonként, illetve
- csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szamara.

5.2. A tanulék jutalmazasanak formai
A tanulok jutalmazasanak f6bb formai:
- szObeli dicséret,
- irasbeli dicséret.
A szobeli dicséret valamely tanuloi kozosség elétt, nyilvanosan torténik.
[rasbeli dicséret:
= oklevél 4tadassal és/vagy
= az iskolai tajékoztatdoba, ellenérzébe, illetve
= Dbizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.

o A szobeli és irasbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhato, ha arrol a jutal-
mazd ugy dont.

o A jutalmazasok fokozatai:
- szaktanari szobeli dicséret,
- szaktanari irasbeli dicséret,
- osztalyfonoki szobeli dicséret,
- osztalyfOnoki irdsbeli dicséret,
- nevelOtestiileti szobeli dicséret,
- nevelotestiileti irasbeli dicséret,
- igazgatdi szobeli dicséret,
- igazgatoi irasbeli dicséret.

o Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhaté.
o A jutalmazas formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsdsorban konyv,
- kozosség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulas, egyéb
kulturélis, sport stb. tevékenységhez kapcsoldodd anyagi
kedvezmény (pl. belépdjegy juttatas stb.)

6. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

6.1. Ha a tanulo a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmez6
intézkedéseket kell alkalmazni.
Az intézkedések formai:
- szaktanari figyelmeztetés,
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfonoki (irasbeli) intés,
- osztalyfonoki (irasbeli) megrovas,
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- igazgatdi (irasbeli) figyelmeztetés,
- igazgatoi (irasbeli) intés.

Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsésorban az osz-
talyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kdvetden.

A szaktanarok fegyelmez0 intézkedésként szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak
annak a tanulonak, akinek magatartasa, fegyelme orajukon huzamosabb ideig nem ki-
elégito.

Szaktanari figyelmeztetés az osztalyfondk elézetes véleménye kikérését kovetden ad-
hato.

6.2. Vétkes és sulyos kotelességszegés

(@]

(@]

o

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell le-
folytatni.

A fegyelmi eljarast kdvetGen irasbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszab-
ni.

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:

- megrovas,

- Szigoru megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvondasa

(szocialis kedvezményekre ¢és juttatasokra nem vonatkoztathato),

- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba (ez utdbbi esetben,
ha az iskola igazgatoja a tanul6 atvételérdl a masik iskola igazgatojaval
megallapodott),

- eltiltds az adott iskoldban a tanév lefolytatasatol (tankdteles tanuldval

szemben nem alkalmazhato),

- kizéras az iskolabdl (tankoteles tanuloval szemben nem alkalmazhatd).

6.3. Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai

(0]

Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- zavarja a tanorat,
- a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik,
Osztalytonoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést €s Gjabb biintetést kell kiszani,
- ismétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- a tanorat mobiltelefonnal megzavarja,
- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni,
- 1-2 igazolatlan oraja van.
Osztalyfondki intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki figyelmeztetés utan Gjabb biintetést kell kiszabni,
- 3-5 igazolatlan 6raja van,
Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki intés utdn ujabb biintetést kell kiszabni,
Igazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki megrovas utan Gjabb biintetést kell kiszabni,
Igazgatdi intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan Gijabb biintetést kell kiszabni,
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7. Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérol torténo hozzaférés modja

Az intézményben elektronikus naplo:
nem keriil haszndlatra

8. Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

8.1. Az osztalyozé vizsga kovetelményei
o Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti részletes kovetelményeit az
iskola pedagdgiai programja hatdrozza meg.
o Osztalyoz6 vizsga letétele neveldtestiileti dontés alapjan engedélyezhetd

8.2. A tanulmanyok alatt a vizsgak ideje
o Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsga szerve-
z¢ésénél figyelembe vételre keriil, hogy a tanitasi év lezardsat szolgalod osztalyozo vizs-
gat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
o A tanulmanyok alatti vizsgak tekintetében:
- a vizsgara valo jelentkezés hatarideje ..............oeeviiiiiniiann....
- vizsgak tervezett 1deje ... ..o
o Az informdcidkat:
- ki kell kifiiggeszteni az iskola hirdetd tablajara,
- a sziilokkel sziil6i értekezleten ismertetni kell,
- a tanulokkal osztalyfonoki 6rdn kell megosztani.

o A vizsgak idépontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban is tajé-
koztatni kell.

8.3. Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

o Az osztalyoz6 vizsgéra torténd jelentkezés irdsban, az intézmény altal elkészitett for-
manyomtatvanyon "Jelentkezési lap osztalyozé vizsgara" torténik.
o Egy jelentkezési lapon csak egy osztalyozd vizsgara lehet jelentkezni.
o A jelentkezési lapon meg kell adni:
- a tanul6 nevét, osztalyat,
- azt a tantargyat, melybdl osztalyoz6 vizsgat kivan tenni,
- az osztalyozé vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni
kivan,
- a jelentkezéskor a tantargyat tanitd pedagdgus nevét.

o A jelentkezési lapon a szaktanar feltlintetni azt, hogy a tanuld részére az osztalyozd
vizsgat javasolja, vagy nem javasolja.

o A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanulé esetében a sziilének is ala kell irnia.

o A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga kitlizott idépontja eldtt
60 nappal. Ezt kovetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

o A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgatod fogadja el és enge-
délyezi.
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9. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

9.1. Az intézmény munkarendje az egészséges ¢letmod tamogatasa szempontjai szerint ke-
riil kialakitasra, melyre vonatkoz6 szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara
kotelezd.

9.2. A kotelezo orakat a tanulék az orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben kotele-
sek teljesiteni:

A tanodra
Tanitasi 6ra A kezdd és befejezd A tandrat koveto
sorszama tanora idGtartama id6pontja sziinet id6tartama
(Csengetési rend)
0. 45 perc 7.05 - 7.50 10
1. 45 perc 8.00 - 8.45 10
2. 45 perc 8.55-9.40 20
3. 45 perc 10.00 - 10.45 10
4. 45 perc 10.55 - 11.40 10
5. 45 perc 11.50 - 12.35 20
6. 45 perc 12.45 - 13.30 10
7. 45 perc 14.00 - 14.45 10
8. 45 perc 14.55 - 15.40 10
9. 45 perc 15.50 - 16.35

9.3. A napkdzis étkeztetés ideje az ebédloben: 12.35-t6l 14.30-ig tart. A foétkezésre biztositott
szlinet a napi tanordk fliggvényében osztalyonként naponta valtozo.
o Az elsObbség igénybevételét az ebédeltetést feliigyeld pedagogusok biztositjak.

9.4. Az iskolaigazgat6 a rendkiviil indokolt esetekben roviditett 6rakat és sziineteket ren-
delhet el.

9.5. A tanuldknak az elsé ora elétt 10 perccel az intézményben kell tartézkodniuk.
10. Az iskolai tanuléi munkarend

10.1. Az intézményben alkalmazott oktatas munkarendje:
I nappali oktatdas munkarendje.

10.2. Az iskola nyitva tartasa, az ligyintézés idopontjai:
- Az iskola tanév kozbeni nyitvatartasi ideje hétf6tl — péntekig: 6.30-t61 -18.30-ig
- Az iskoldban a tanulok és sziileik a hivatalos iigyeiket (beleértve az informacio, tajé-
koztatas kérést, valamint a gazdasagi jellegli ligyeiket) a kovetkez6 idépontban intéz-
hetik: 8.00-t61 16.00-ig

10.3. A tanévet kovetéen a tanitasi sziinetekben az alabbiak szerint van iigyfélfogadas: .
Minden szerdan 8.00-t61 12.00-ig

11. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje
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11.1. tanodrai foglalkozasok rendje

o O

©)

. A tanorai foglalkozéasok becsengetéskor kezdédnek ¢€s kicsengetésig tartanak.

. A tanulonak becsengetéskor a tanora tartasi helyén /tanteremben/ kell tartozkodnia.

. A zérva tartott termek esetében a tanorak megkezdése el6tt a tanuldknak a terem elott
kell gytilekezniiik.

. A tanitasi orakra koteles a tanulo a tanszerét, felszerelését, valamint tajékoztatd flize-
tét, ellen6érz6 konyvét elokésziteni.

. A tanul6 a tanoérai foglalkozas soran kdteles betartani a pedagdgus utasitasait, a tan-
ora rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pe-
dagogus szolitasara szolhat.

. A tanul6 a tanorai foglalkozasok koteles részt venni.

11.2. Az egyéb foglalkozasok rendje

@)
©)

o

. A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozason.

Az egyéb foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok pl.: szakkor, onképzokor, sportkor, diakkor, énekkar,
- nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, linnepségek, miuzeum, szin-
haz, mozi latogatas.

. A tanuld kezdeményezhet kiilonb6z0 tanoran kiviili foglalkozasokat és részt vehet

azokon.

o Kezdeményezheti iskolai didkkor 1étrehozasat. A kezdeményezést irdsban kell be-
nyujtani az iskolaigazgatd szamara.

o Az iskola a kezdeményezett diakkorre vonatkozo javaslatot a faligjsagon kozzé
teszi.

o . A tanul6 joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran ki-
viili foglalkozasoknak, didkkornek, kiilonb6zé koroknek, valamint iskolan kiviili
tarsadalmi szervezeteknek.

o A kiilonb6z6 rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok indita-
sara a jelentkezési lehetdséget az iskola - a jelen hazirendben meghatarozott - a
tantargy valasztasahoz hasonldan biztositja.

o Az iskola akkor kételes megszervezni és biztositani a kezdeményezett foglalkozas
miikodését, ha az arra jelentkezok 1étszama eléri a 8 fot.

. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozdsokon vald részvétel

adott tanévben kotelezd, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tandran kiviili fog-

lakozason valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkez6 évi igényfelméréskor lehet.

. A rendszeres elfoglaltsagot jelenté tanéran Kiviili foglalkozasok ingyenesek, de

egyes szakkorok és az onképzokorok — azok jellegétdl fliggden — téritési dijasak is

lehetnek. Ennek feltételeit, a fizetend6 dijakrol vald tajékoztatast az intézmény a je-
lentkezések el6tt megadja.

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok (pl.: szin-

haz, mozi, mizeum stb. 1atogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.

o A foglalkozéasokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozd tajékoztatast a
tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziilgje szamara meg kell adni.

o A részvételi dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szamara nem lehet ko-
telez6 ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

A tandran kiviili foglalkozasok idopontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra

jelentkezok, valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembe vételével allapitja meg.

A tandran kiviili foglalkozasok idépontjarol a tanulok irasbeli, vagy szdbeli tajékozta-

tast kapnak.
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12. A tanulék tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

o . A tanuld, illetve kiskoru tanul6 esetében a sziilé joga, hogy valasszon a valaszthato
tantargyak koziil. Intézményiink esetében a tanulo valasztasi lehet6ségei:
o  Angol vagy német nyelv
o Hit- és erkdlestan vagy erkolcstan
o . A valaszthat6 tantargyakra valo jelentkezést az iskola a tanuldk, illetve sziileik részé-
re eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.
o A valaszthat6 tantargy tanulasanak megkezdését megel6zo tanév, illetve félév el6tt az
iskola:
- majus 20-ig eldzetes, majd
- szeptember 01-ig idépontig végleges felmérést végez.

o . A kérelmek elbiralasanak — az igények teljesitésével Osszefiiggd — rangsorolasi rend-
je a kovetkezd, ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetdség van, a kérel-
meket:

- azok benyujtasanak sorrendjében, vagy
- sorsolassal kell elbiralni.

13. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje. Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskolaban rendel-
kezésre allo eszkozoket, iskolai l1étesitményeket a tanitas el6tt, a tandrak kdzotti sziinetekben,
valamint a tanitast koveten, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

o A tanulok a konyvtarat pedagdgus jelenléte mellett vehetik igénybe
o Fedett sportlétesitmények az alabbi szabalyok tartasaval hasznalhatoak:
- A tanuldk a fedett sportlétesitményeket (tornatermet, konditermet, sportfolyosot
stb.), valamint az 6ltozoket a vonatkozd szabalyok szerint hasznalhatjak.
- A fedett sportlétesitményekre vonatkozo szabalyok a tanulokkal év elején ismertetés-
re, valamint a sportlétesitményekben jol lathatd helyre elhelyezésre keriilnek.
- A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje az iskolai
hirdet6 tadblara, valamint a sportlétesitmények ajtajara is kifliggesztésre kertil.

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.

A tornafelszerelés:
- lanyoknak: polo, hosszl szabadid6 nadrag vagy rovidnadrag, tornacipd
- fidknak: p616, hosszu szabadidd nadrag vagy rovidnadrag, tornacipd

o Sportpalya hasznalata a kovetkezo,
o a sportpalyat szabadon hasznalhatjdk a tanulok akkor, ha ott tandra, vagy tan-
oran kiviili foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem fo-
lyik.

o Szamitastechnika terem:
- a szamitastechnika termet a tanulok csak pedagogus feliigyeletével vehetik
igénybe
- a szamitastechnika terem hasznélatara vonatkoz6 specialis hasznélati szabalyok
a tanulokkal év elején ismertetésre keriilnek,

o Az udvar hasznalata a kovetkezo,
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o az udvart a tanulok szabadidejiikben (sziinetekben, lyukasorakon, a tanorakon
kiviili id0szakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe
vehetik.

Az eléterek és a folyosok hasznalata a kovetkezd,
o afoly6sok, és az eldterek igénybevétele csak a tanorakon kiviili idoszakban, a
tanoran kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil torténhet.

A tantermek hasznalata a kovetkezo,
o a tantermek tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkoz6 hasznalati rendjét a fog-
lalkozast tartd pedagogus ismerteti az érintettekkel.
o A foglalkozéasok idépontjat drarendben rogzitik.

Az egyes helyiségek zarasa:
- a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok utan a
termeket, helyiségeket kell zarva tartani:
- a terem zarasarol a pedagogusok gondoskodnak,
- a tanuloknak az érintett helyiségben tartand6 tanoérak, foglalkozasok esetében
becsengetés elétt a terem el6tt kell varakozniuk.

Az iskoldban valtécipé hasznalata kotelez6. A valtécipdket az arra kijelolt helyen
kell tarolni.

15. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodé iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

o

o

. Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtdsdhoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanulé magatartas:

- a tanulok tisztelettuddan viselkedjenek a tanaraikkal,

- kulturalt magatartast tanusitsanak,

- az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltoan viselkedjenek,

- a felligyeletiiket ellato pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek.
Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan Kkiviili programok,
foglalkozasok alkalmaval a tanulok, valamint a pedagogusok szamara tilos:

- a dohanyzas,

- a szeszes ital fogyasztas,

- kabito és bodito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

- az alkohol és kabito vagy boditd szer altal befolyasolt allapotban valdo megje-

lenés, tartézkodas.
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II1. A hazirend nem kotelezo elemei

1. A tanuloi jogviszonybdl szarmazo tanuldi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgokra vonatkozé szabalyok

A tanuloi jogviszonybol szarmazo tanuloi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem sziiksé-
ges dolgok iskolaba torténd bevitelére vonatkozdan a tanuldénak be kell tartani az alabbi el6-
irasokat.

Korlatozassal vihetok az iskolaba egyéb eszk6zok, ha azokat az arra kijel6lt helyen
taroljak pl. kerékpartarolo, illetve a beviteliiket bejelentik (értékesebb konyvek, sza-
mologép, szamitogép....)

Nem vihetok az iskolaba értékes ékszerek, illetve olyan eszk6zok, melyekkel a tanu-
16k sajat, egymas, valamint az iskola dolgozoinak testi épségét veszélyeztetik, illetve
balesetet okozhatnak.

Nem vihetd az iskoldba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tanorat, a tanités
rendjét megzavarja, pl. mobiltelefon, hangjelzést ad6 karora

Ha a tanul6 az 6ra menetét, a tanitas rendjét megzavarja, tdle a tanitas idejére elvehetd
a munkat zavard, nem engedélyezett targy, dolog (a targyat a pedagogus a tanitas utan
koteles visszaadni a tanulonak).

Testnevelés orara nem viheté be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges dolog,
eszkoz, valamint a balesetvédelmi, illetve a véd6-6vo intézkedések szempontjabdl til-
tott eszkdz: pl.: nyaklanc, 6ra, gylirli, mobiltelefon stb.
o A tanuld a testnevelési orak ideje alatt a pedagogus feliigyeletére bizhatja azo-
kat az értéktargyait, melyekre a testnevelés ordk alatt feliigyelni nem tud.
o Az iskola csak azokért a targyakért vallal feleldsséget, melyeket a didkok a
tandra megkezdése eldtt az iskola dolgozdi részére (pedagogus, gondnok stb.)
megOrzésre atadnak.

Amennyiben a tanuld a fenti pontokban foglaltakat figyelmen kiviil hagyva hoz be
dolgokat az iskolaba, az iskola a keletkezett karért csak szandékos karokozas (pl. lo-
pas) esetén felel.

2. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido alatt

o

©)
@)

A tanuldk a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitds szamukra be nem fejezddik) — az
osztalyfonok, ill. a pedagdgus irasbeli engedélye nélkiil - az iskola teriiletét nem
hagyhatjak el.

A jogosulatlan tavozas megakadalyozasara pedagogus feliigyelet mitkodik.

A Kkilépést kivételes esetben az osztalyfonok, pedagdgus engedélyezheti.

3. Unnepi oltozet

©)

Az iskolaban, valamint az iskolan kiviil megtartott tinnepségeken, rendezvényeken a
tanul6 - az eldzetes tajékoztatas alapjan - koteles linnepi 6ltozetben megjelenni.

Az {innepi 6ltdzet:

- lanyoknak: sotét szoknya, fehér bluz
- fitknak: sotét nadrag, fehér ing

17



4. A tanulod koteles a ,,hetes” (,,iigyeletes”) beosztassal jaro feladatok ellatasara
o A heteseket (iigyeleteseket) az osztalyfénok jeldli ki.
o A hetesek:
- felelnek az osztaly rendjéért, kiilonGsen a tandrakra valo becsengetést kovetden ad-
dig, amig a tanar meg nem érkezik. Ha a tanar 10 perc elteltével sem érkezik meg, ér-
tesiti az iskolaigazgatdt, vagy helyettesét.
- feladatuk:
- a tanorak elott €s utan az osztalyterem rendjének ellendrzése,
- a rend megtartésa,
- a tabla letorlése,
- a kréta biztositasa,
- a tanterem szell6ztetése,
- az osztaly tisztasaganak megtartasa, a szemét Osszeszedetése, a védo-ovo intéz-

kedések betartatasa.
o A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanuld szamara kote-
lez6ek.

5. Eljaras, ha a tanulén az iskoliaban valo tartézkodasa idején betegség jelei mutatkoz-
nak

o Amennyiben a tanuld magan a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul
koteles jelezni a tandrat tarté pedagégusnak, aki a tanulo allapotardl tajékoztatja az
0sztalyfonokot.

o Amennyiben a pedagdgus a tanulon a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktala-
nul koteles jelezni a tényt az osztalyfonoknek.

o Az osztalyfénok a tanul6 betegségének gyanutja esetén megteszi a sziikséges intéz-
kedéseket, pl.:

- indokolt esetben elkiiloniti a tanuldt a tobbi tanulotol Ggy, hogy a tanulo feliigyelete
biztositott legyen,
- gondoskodik arrdl, hogy a tanul6 orvosi vizsgalata megtorténjen.

6. Az irasbeli szamonkérés rendje
o A tanulokkal egy napon legfeljebb 2 irasbeli témazard dolgozat vagy felmérd irathato.
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IV. A Hazirend elfogadasa, hatalyba lépése

A Hazirendet a DOK ................... napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadasra java-
solta.
Kelt:

Az iskolai didkonkormanyzat vezetdje

A Hazirendet a Sziil6i Munkak6z0ss€g .................. napjan tartott tilésén véleményezte és
elfogadasra javasolta.

Kelt:
Az iskolai SZMK vezetdje
Jelen Hazirendet az intézményi nevel6testiilet 2013............... ilésén megvitatta, elfogadta.
E Hazirend 2013. ................ 1ép hatéalyba.
Hercegszanto, 2013........ccccvvvivinvinnnnenns

igazgaté alairasa
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